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Введение
Серия «Книги для быстрого обучения» предоставляет уникальную возможность
познакомиться с новыми технологиями. В этой книге вы не найдете теоретических
тонкостей и пространных объяснений. Здесь отдано предпочтение иллюстраци-
ям и ясным и кратким пошаговым инструкциям, чтобы показать читателю, кок
выполнить настройку в течение нескольких минут.

Разделы книги отражают различные аспекты настройки UJindoius XP, чтобы внеш-
ний вид и порядок действия программ наилучшим образом соответствовали лич-
ному стилю работы пользователя. Мы будем открывать некоторые настроечные
диалоговые окна, чтобы представить все изобилие доступных регулировок. Фак-
тически существует только одна проблема, затрудняющая многих людей, - это
то, что в UJindouus XP предлагается так много вариантов настройки, что можно
запутаться. Чтобы сузить задачу, мы сосредоточимся на параметрах настройки,
которые делают UJindoujs XP интуитивно понятной. Не нужно стараться освоить
сразу все представленные в этой книге настройки. Каждый новый раздел будет
расширять ваше представление о возможностях UJindouus XP. Как только вы пой-
мете принцип работы по конфигурированию системы, вы сможете попробовать
другие доступные варианты настройки.

Мы будем работать со стандартными диалоговыми окнами настроек и вносить
изменения в различные элементы UJindouus, включая Рабочий стол (Desktop) и
меню Пцск (Start), файлы, папки и окна, а также изменять способы подключения к
Интернету.



Чему вы научитесь
Создавать индивидуальные настройки ра-
бочего стола, используя собственные фото- -
графии.

Создавать яр-
лыки к файлам
и диалоговым
окнам.

— Добавлять по краям экрана
различные типы панелей инст-
рументов.

Добавлять необходимые про-
граммы в область панели инст-
рументов Быстрый запуск J

(Quicklaunch).

Добавлять панели инструментов на Панель
задач (Taskbar) для доступа в Интернет,
к файлам и диалоговым окнам UUindouus XP.

X Введение



Чему вы научитесь
Заменять Internet €xplorer другой прог-
раммой в качестве веб-браузера, заданно-
го по умолчанию.

Добавлять программы и
папки в верхнюю часть
меню Пуск (Start).

Изменять статические ярлыки
в иерархическом меню.

Изменять количество
ярлыков программ, ко-
торые недавно запуска-
лись .

• Изменять размеры ярлыков программ
в меню Пуск (Start).

Введение XI



Чему вы научитесь

Скрывать ИЛИ отображать
боковую область окна.

Добавлять новые ярлыки на панель ин-
струментов окна.-

Использовать индивидуальные ярлыки
для файлов и папок.—i

Файл Правка фи ДОршно* Сервис £пр«ака
О1***1 • © • j

ДДС-к: | О E:\DoOinenti and Se

йвтоматически упорядочивать ярлыки файлов.

Книги Муттччвт* «xpact

Скрывать или отображать различные
панели инструментов окна.

XII Введение



Чему вы научитесь

Добавлять новое программное
обеспечение и удалять староеЧ
Добавлять новые компоненты
и обновлять UUindouis.

Изменять заданные по умолча-
нию программы для открытия
некоторых типов файлов.

wudovft

| ABBYY Lingvo 9.0 Mufcfcgual Cuctioney
.Щ ACDSM 6.0 PowwPKk.

|?S AdoU Acrobat 7.0 Prtfenunal

\K Adob» Aootut RMda 3.02

| ,Jf Adobe Oeettve SJte

1 У Adob» Ptwtoshop CS

i Q Adobe ResderfwPodu* PC 2.0

Рмиер 337,00МБ

Размер 25,27M6

Р«мар 17S.0CM6

Рамвр 5,53Мб

Ринер 95е,0ОМБ

Pawep 181,00МБ

Рахер 11,13МБ

Создавать скоростное подключение к
Интернету, выключать графику в Outlook
6cpress, чтобы противостоять спаму, и со-
здавать группы в адресной книге Outlook

— €xpress.

Введение XIII



Ы работать с этой книгой
Заглавие каждого раздела попеняет, какая тема раскрыта на данной странице.

Добавление проигрывателя но мнель задач
Обычно, когда вы щелкаете по ярлыку Проигрыватель Ullndoun M«dio на по-
нели задач, появляется окно проигрывателя. Можно сделать ток. чтобы во время
работы других программ с панели задач открывалось уменьшенное окно проиг-
рывателя.

U Щелкните правой кнопкой мыши
по свободному месту но панели инст-
рументов UJindouus. выберите пункт
Поколи инструментов (Toolbars) и
щелкните по строке Проигрыватель

-UJIndoiui Msdio (UJindouis Media
Player).

Q Щелкните по ярлыку Проигрыватель-
UJindotus Media на панели задач. Откроется
проигрыватель.

Сверните окно проигрывателя.

По сравнению со стандартным, свернутое
окно выглядит очень маленьким, но пред-
ставляет собой полностью функциональный
проигрыватель Media, который можно"
использовать для запуска видео и музыки.

Настройка панели инструментов и пинии задач 33

Номера шагов задают по-
рядок действий.

• Важные термины вы-
делены полужирным
шрифтом.

Иллюстрации наглядно
показывают, что надо
сделать.

Надписи поясняют смысл
ваших действий.

XIV Введение



Ы работать с этой книгой
Раздел Дополнительной информации в конце каждой
главы содержит полезные советы и раскрывает секре-
ты, которые вам, возможно, могут пригодиться.

Дополнительная информация
Разжцтк файлов и гмпок, с«

• Знаете ЛИ вы, что документы и яр-
лыки файлов на рабочем столе фак-
тически расположены в попке с на-
званием Рабочий стоп?
Оно находится в разделе Докумен-
ты и установки (Documents ond
Settings), в папке, которой названа
вашим пользовательским именем.
Добавьте элемент в папку Рабо-
чий стоя, и он появится но рабочем
столе.

• вы когда-либо хотели иметь свобод-
ный доступ к маленькой части фай-
ла? Для этого не нужно создавать
новый документ, сделайте только
фрагмент (scrap).
Чтобы создать фрагмент, просто вы-
делите некоторый текстовый абзац,
предложение или фразу и перетащи-
те из окна документа на рабочий
стол. Новый файл будет создан, а его
ярлык будет иметь оборванный
крой.

Очисти рабочего ома с sz

• Чтобы быстро обратиться к ярлыком
рабочего стала, можно воспользо-
ваться командой быстрого вызова.
Нажмите сочетание UUIndouis+D.
чтобы свернуть все открытые окна
одновременно.

По этой методике сворачиваются
даже те окна, которые не имеют
кнопки Свернуть, например диало-
говые ежона и панели управления.
Нажмите Ullndouis+D снова, что-
бы восстановить все свернутые
окна, но только если вы не откры-
вали, сворачивали или восстанав-
ливали какие-либо окна после на-
жатия клавиш быстрого вызова
команды. Если вы совершали по-
добные действия, то клавиатурная
команда Ullndouis+D будет воз-
действовать только на последнее
окно, с которым вы работали.

58 Упорядочивание элементов рабочего стола

-Заголовок для каждой
группы советов совпадает
с заглавием раздело.

-Номер страницы ря-
дом с заголовком облег-
чит поиск нужной инфор-
мации.

Введение XV



Следующий ют
Прочитав эту книгу и следуя ее указа-
ниям, вы, несомненно, быстро освоите
настройку операционной системы в со-
ответствии со своими вкусами и при-
страстиями. Но есть и другая книга для
изучения Ulinclouus XP.

Если вы хотите изучить все тонкости ис-
пользования и конфигурирования
UUindoujs XP, воспользуйтесь книгой
«UUindouus XP. визуальный курс», так-
же выпущенной издательством «НТ
Пресс», в качестве исчерпывающего и
удобного справочника.

Упорядочивание к
файлов и папок Г

ООпфОАт* м н и 1нд 1ы6|рнп
пуна Уму м и н ь »инн. л
т.-.*.6.р-т. одну»| огщ-*

. 1 и р о м п к по а т м [Align №

иц.

Знаете ли вы?

nino», бы (иеж«гем)я«ии» topw рому о^ельныхобм» тоьспо-
«ощ1юио"Эмди ¥пор«домит»»и*Ч11и (Arrange Icons) в «еню
1ид. Вы ио*«1е сор|ирон1ь файлы г» ияйии, в«и«ру, типу
файл* или дне; Послесортироми файлов вы почетеупорядо-
читъ список по группа* б соэтеетствлис решнмоч соргиро&ки.
Например, млн »ы отсортировали файлы по ня«нн и рхполо-
жили их по групп»«,ф»йя11 будут ркполошом по rpjnnjn.

/f Опции улоридочмватл файлов и м п о Г

1 Гр)ПП1И • МФ»|"ТНО1> Порлд*

IITW3 т о » с oniywii

Визуальный

В книге «Uindous XP. Визуальный курс»
даны ясные примеры, краткие и после-
довательные команды, сотни иллюст-
раций и большое количество полезных
советов, которые помогут вам овла-
деть UUindoujs XP.

XVI Введение



Глава 1. Обзор возможностей настройки
Windows XP

Как запускать программы?

Это первый вопрос, который приходит на ум при попытке индивидуализировать
работу UUindouus XP. Программы можно запускать из контекстных меню, меню Пуск
(Start), с помощью панели задач и панелей инструментов, а также из других меню.

Объектом запуска может быть диалоговое окно свойств, элемент Панели упрап-
ления (Control Panel) или другие диалоговые окна. Есть различные способы доб-
раться до отдельных установочных параметров диалогового окна, которое мо-
жет содержать кнопки и вкладки для перехода к нужным настройкам. Кроме того,
осуществить процесс настройки можно с помощью мастеров UUindouus.



Открытие контекстного меню
Находясь в системе UUindouus XP, нажмите правую кнопку мыши (это действие
еще называют щелкнуть пропой кнопкой мыши), при этом откроется так на-
зываемое контекстное меню. Большинство настроек в этой книге начинается с
отображения контекстного меню.

Однако не все контекстные меню одинаковы. Содержание меню зависит от того,
на что указывает курсор, когда производится щелчок правой кнопкой мыши.

Попробуйте щелкнуть правой кнопкой мыши по различным объектам: файлам,
панели задач, элементам меню Пуск (Start), в области заголовков окон и даже по
пустому месту на рабочем столе. Контекстное меню, которое при этом появится,
будет содержать настройки, соответствующие тому объекту, на который вы ука-
зываете.

К настройкам контекстного можно также добраться из других меню и панелей
инструментов различных областей UUindouus. Контекстное меню - это, как прави-
ло, самый быстрый способ получить доступ к этим командам.

•ie Сервис Справк

X.) Поиск j4^v Палки
Обычные кнопки

Адресная строка

Открыть

Проводи»*:

withACDSee
12.02.2005 17;41

03.01.2005 !$;01

2?.>J3.&»5 13:42

25.01,200512:05

02.01.2005 S:1G

И.05.20С6 12:09

26.03.2005 16:52

1D.07.2D05 22:45

10.07.21X15 22:45

01.01.200514:53

30.07.2005 19:46

07.01.2005 2:00

Запретить панели инструментов

Настройка...
{[/^Скопировать лапку

пагку в вебе

1а^ Открыть общий доступ к

Add to Winamp's Bookmark list

Enqueue in Winamp

Play in Winamp 1 КБ Файл 'ALV*

193 КБ Winamp media Fie

1 216 КБ ACDSee 6.0 BMP Image

1 216 КБ ACDSee 6.0 BMP Image

1 КБ Параметры конфигурации

1КБ Яр/ык

23 КБ eWaflet Document

: 040 КБ ШЙМТ RTF

6 КБ Фориат RTF

4 КБ Teleport Pro Project

19 КБ Документ Microsoft Word

10 КБ Файл "LIT"

ЗОКБ

^Отправить содержимое этой
папки по электронной почте

V Удалить пагжу

Общий доступ и беэопасноста...

13.02.2005 15:29

23.07.2005 2:04

10.07.2005 2:24

13.06.2005 22:33

17.07.200511:02

Открыть

Проводник

Browse w*h ACDSee

Найти...

Add to Winamp's Bookmark Est

Enqueue in Winamp

PlayinWnamo

Окнакаск

Окна сверху вниз

Окна слева направо

Покамть рабочий сто
К Проверить на вирусы

Свойства

Закрепить панель задач

Свойства

Открыть общее для всех пеню
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Окно свойств
Многие из контекстных меню содержат команду Свойство (Properties). По этой
команде открывается диалоговое окно свойств, которое содержит параметры
настройки, соответствующие тому элементу, по которому вы щелкнули правой
кнопкой мыши.

Большая часть индивидуальных настроек, которые вы сделаете в UUindouus XP,
будет произведена в этих диалоговых окнах свойств, которые столь же отличают-
ся друг от друга, как и контекстные меню. Некоторые их них, например диалого-
вые окна свойств файлов, довольно просты и предоставляют только несколько
вариантов параметров настройки.

Тип файла:

Приложение:

Размещение:

Размер:

На диске:

Создам:

Изменен:

Открыт:

DSCN1272

ACDSee 6.0 JPEG Image

U ACDSee 6.0 Applcatia | ;...№иаии№.,м,..

Р:\Ргк*05\Фотовуосса

1,18 Мб (1245 488 байт)

1,18 МБ (1247 232 байт)

16 октября 2003 г., 9:29:57

16 августа 2003 г., 3:11:58

30 июля 2005 г., 20:03:15

Атрибуты: О^олжодто*!*; О Скрытый

[ Применит;

Другие являются более сложными, с мно-
гочисленными вкладками, содержащими
по нескольку вариантов настроек.

Автоматическое обновление

Система Windows может проводить регулярную проверку на наличие
важных обновлений и устанавливать их. (Автоматическое обновление
сначала обновит программное обеспечение Windows Update, а затем
применит остальные обновления}

Ksi-. работает .йстоматическое обмовлеяма?

О Автоматически (рекомендуется)
Автоматически загружать и устанавливать на компьютер
рекомендуемые обновления:

О Загружать обновления; пользователь назначит время установки.

О Уведомлять, но не загружать и не устанавливать их автоматически.

(•) Отключить автоматическое обновление.

Ваш компьютер подвергается повышенному риску, если
обновления не устанавливаются вовремя
Установите обновления с ged^g.aaWindowj Update.
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Использование панели управления
Панель управления (Control Panel) включает з себя все настроечные диалоговые
окна. Если вы не знаете, где найти некоторые диалоговые окна свойств или дру-
гие параметры настройки, то откройте панель управления. Она также удобна
для обращения к нескольким диалоговым окнам настройки.
До панели управления можно добраться через меню Пуск (Start).

6 панели управления есть два основных режима просмотра. Режим По кате-
гориям (Category Vieuu) установлен по умолчанию, в нем отображаются ярлыки,
которые представляют собой категории диалоговых окон с параметрами настрой-
ки. Щелкните по ярлыку, и вам будет предложен большой выбор настроек.

Если вы четко знаете, что вам
нужно, попробуйте переклю-
читься в режим Классический
(Classic Vieuu).-

Файл Правка &1Д Избрато» Сдрвис £рравкв
0 .

Ал;-*! \Q- Панель управления Q переход

1 и*

о»
:й

L
W Си.

• Ш

-•

Правка Вид Иэбра»юе

О Г у
Q" Панель у прав пення

Переключение к виду по
категориям

•ЯИЯИ
также

Справка и лоддерюса

ИНН

[Объектов:« . . .

Сервис Справка

Поиск ^ ^ i 1 Папки

в

-

1

AC3F*er

DBc Detector

4 1
Аднинистр...

ф"
Информация

о системе

&

Ш:

тAdobe Gamma
вMai
т

Брандмауэр

Клавиатура

AudoHQ

Ф
WroImsgeOrive

;ата и ереня

чй
Мастер

эеспровод...

%

П Н Я М

AvantGo
Connect

t J
ReGet

Integration

Звуки и
аудиоустр...

ft
мастер

настрой...

i f

I v j ^Перктд

0
Bluetooth

Configuration

%
Автямтн...
ofnosnum

) »

Игровые
устройства

^ )
MbUJb

Ш

л

V

6 режиме просмотра Класси-
ческий отображаются ярлы-
ки, которые представляют со-
бой отдельные диалоговые
окна настройки, в этом режи-
ме ярлыков больше, чем в
режиме По категориям, но,
чтобы добраться до нужного
параметра, надо сделать
меньше шагов.
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Робота с мастерами
Мастер-программа, предоставляю-
щая пошаговые инструкции для за-
дания определенного свойства.
Ulindoijus XP содержит множество
мастеров, которые помогают вы-
полнить такие задачи, как создание
подключения к Интернету, установ-
ку принтера или создание локаль-
ной сети компьютеров.
Работа мастера сопровождается
отображением ряда окон, в каждом
их которых необходимо выбрать те
или иные параметры или ввести ин-
формацию.

Вам не нужно искать подходящий
мастер для выполнения задачи.
В UUindoujs XP необходимый мастер
предлагается при первой установке
новой функции или нового оборудо-
вания.

О П а д к я ю ч и г ь к сети на рабочем месте

Подлечить к рабочей сети {иеггальзд» доленный доступ или V P N I чтобы
можно было работать из дома, удаленного ОФИСА ияиодрсео места. • : •

О Установить домашнюю сел
ПСЙКЛЮЧИТЬ к сущвствуощей с

установить ничго сеть.

О Установить прямое подключение к дрзгвмч компыотвп
Паак «очитъ напрямую к ярдгому комгъктеру с помощью посяеаовагельиого,
пдраямпьмогй или инфракрасного торте, или настроить данный компьютер,
позволив другим компьютерам подключаться к

или сеть дяя малого офиса

и малого или домэимего офиса ил

Идет подготовка
Мастер готовится к настройке пздклочения к Интернету.

: Каким образом педключиться к Интернету''

: О Д * * б Д О г ь t * 3 с п и с к а п о с т а в щ и к о в усяуг Интернета

" ©Остановить, поцклкуюние в р у м у ц

Пстоебувтся имя подьэоввгеяя, гвдояь м номер телефона
аслуг Интернета Если создается высокоскоростное соединение,

й номер не требуется. . . - .

компакт-диск поставщика gcngr Интернет

_ 1

I

I <Ц"
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Открытие диалогового окно справки
В UUindoais ХР есть несколько различных способов получить ответы на вопросы по
работе диалоговых окон. Конечно, можно задействовать главную справочную
систему, зайдя в меню Пуск (Start) и выбрав пункт Справка и поддержка (Help
and Support). Но запуск справочной системы - долгий путь.

Есть более удобный способ узнать назначение конкретного параметра или кноп-
ки в диалоговом окне.

Щелкните по кнопке со знаком
вопроса в правом углу диалогового
окна.

Рядом со стрелкой указателя по-
явится знак вопроса. Установите кур-
сор/вопрос поверх команды или
кнопки, о которой вы хотите получить
информацию, и щелкните мышью.

© Отображение списка типичных задач в п

О Использовать обычные папки Windows

с Обзор папок -••• •

Ш 0 Открывать папки в одном и том же окне

О Открывать каждую папку в отдельном окне

<- Щ елчки мышью

I I vfc^ ® Открывать одним щелчком, выделять указателем

I Ь^| (•)Подчерк!ватьПОДЛЕюи значков

О Подчеркивать подписи значков при наведении

0 Открывать двойным, а выделять одним щелчком

[ Восстановить значения по умолчанию j
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Открытие диалогового окна справки

Признак отображения в папках гиперссылок на типичные
задачи и другие папки на компьютере. Эти гипрессылки
отображаются в левой области окна папки.

Е ] Откроется маленькое окно
с пояснительным текстом о назна-
чении данного элемента. Щелкни-
те в произвольном месте экрана,
чтобы окно закрылось.

Г{*} Открывать папки в одном и том же окне

О Открывать каждую палку Б отдельном окне

--•Щелчки мышью -

'•• [Щ^\ О Открывать одним щелчком, выделять указателем

! ^ 1 •%• Пздиркювгь подписи w e « »

; •. О Подчеркивать подписи Значков при нлвед^нии

; © Открывать двойным, а выделять синим щелчком

-Задачи—

{•) Отображение

I О Использовать обыч
Что это такое?

--Обзор папок—

Ш (*) Открывать папки в одном и том же окне

О Открывать каждую папку в отдельном окне

Щелчки мышью •-

О Открывать одним щелчком, выселять указателем

(*) Подчеркивать подписи значков

О Подчеркивать подписи mvwoe при нвввввмч

@ Открывать двойным, а выделять одним щелчком

[ В

Другой способ отобразить ту же са-
мую всплывающую подсказку состо-
ит в том, чтобы щелкнуть правой
кнопкой мыши по команде или кноп-
ке в диалоговом окне. Откроется
маленькое контекстное меню, со-
держащее единственную строку:
Что это токов? (UUhat's This?). Щелк-
ните по ней, и появится ответ.
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Дополнительная информация
Свойства окон, с. з

• 8 любом диалоговом окне щелчок
по кнопке ОК означает принятие
выполненных изменений парамет-
ров настройки и закрытие диало-
гового окна.

• Щелчок по кнопке Применить
(Apply) также означает принятие
изменений, но при этом сохраня-
ет диалоговое окно открытым.

Использование панели управления, с 4

• Когда панель управления находит-
ся в режиме просмотра Классичес-
кий, можно перестроить ярлыки и
изменить их размер, так же как это
можно сделать с документами в
окне папки. Откройте меню вид
(Vieuu) и выберите параметр.

Открытие диалогового окна справки, с б

• Иногда справку, получаемую в диа-
логовом окне, неподготовленному
пользователю понять трудно. Если вы
не можете найти нужную информа-
цию в окне Справка и поддержка,
вызываемом из меню Пуск (Start), то
обратитесь к Интернету. Щелкните
по ярлыку Поддержка (Support) в
верхней части окна Справка и под-
держка, в веб-браузере запустит-
ся веб-сайт поддержки Microsoft.
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Глава 2. Создание индивидуальных настроек
рабочего шла

Рабочий стол (Desktop) - это то, что вы можете видеть на мониторе, если запу-
щена система UUindouus, но при этом не открыто ни одной прогроммы. 6 этой главе
рассказывается, как изменить заданный по умолчанию рабочий стол Microsoft,
чтобы придать ему индивидуальный вид.

Рабочий стол [ З а с т т е а [ . 0 < И Щ Л О Т « 1 Параметры j

фоновый рисуюк:

| В звездных пучинах

| Ветер

Расположение:

| растяпать j v ]

Цвет.

Застройка рабочего стояа..

Работая с диалоговым окном Свой-
ства: Экран (Display Properties),
можно заменить стандартный фон
рабочего стола любимой семейной
фотографией или заполненными аб-
страктной графикой обоями, б ди-
алоговом окне Свойства: Экран
(Display Properties) можно также из-
менить размер всего экрана или яр-
лыков на рабочем столе.



фотографии на рабочем столе
Надоел травянистый холм? Имеется красивое
изображение, на которое нравится смотреть? Вы
можете заменить стандартное изображение на
рабочем столе своей собственной цифровой фо-
тографией (например, файлом JP6G) с жесткого
диска. Используйте горизонтально ориентирован-
ную фотографию, чтобы она лучше соответство-
вала рабочему столу.

U Щелкните правой кнопкой мыши по рабочему столу и выберите
пункт Свойства (Properties) в контекстном меню.

Перейдите на вкладку Рабочий стоп (Desktop).

Ы Щелкните по кнопке Обзор
(Srouuse), чтобы открыть окно
Обзор (Brouuser).

Если у вас нет собственной фотографии, вы можете найти в UUindouus XP много изоб-
ражений и образцов фона. Травянистый холм перечислен здесь же под названием
Bliss (Безмятежность).
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Замена фотографии на рабочем столе
Просмотрите свои попки, чтобы найти изображение, которое вы

хотели бы использовать.

Щ
Сетевое

окружение

DSCN1266 D5CN1267 DSCN1268 DSCN1269

D5OJ1270 DSOJ1271 D5CN1272 D5CN1273

Файлы ФОНОВЫМ рисунков

[Темы j Рабочий стол [ Заставка , Оформление Параметры

1 Л Найдя нужную фо-
тографию, щелкните по
ней, чтобы выделить.

Щелкните по кноп-
ке Открыть (Open).
Окно Обзор закроется,
и вы снова вернетесь в
окно свойств.

Прокручивайте меню Фоно-
вый рисунок (Background), пока
не найдете изображение, выб-
ранное в пункте 6.

Щелкните по имени файла
изображения. Оно появится в облас-
ти предварительного просмотра.

I Щелкните по кнопке ОК.
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Замена фотографии на рабочем столе
После закрытия окна Свойства: Экран (Display Properties) новая фотография
будет расположена на месте стандартного изображения на рабочем столе.

UUindouus сожмет или растянет вашу фотографию, чтобы она точно соответствова-
ла экрану. Если изображение слишком мало, можно установить его в центре ра-
бочего стола в полный размер.
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Замена фотографии н<з рабочем столе
В окне Свойства: Экран (Display Properties) откройте рас-
крывающийся список Расположение (Position) и выберите
По центру (Center). Щелкните по кнопке ОК.

I
Расположение:

По обрезанным внешним сторонам можно судить о том, что изображение на ра-
бочем столе больше, чем экран. В данном случае это приятная неожиданность, и
нет гарантии, что так будет с другими фотографиями.
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Изменение размера рабочего стола
ЕСЛИ ваш рабочий стол изобилует ярлыками, которые вы не хотите удалять, ис-
правьте ситуацию, сделав их меньше размером. Это позволит навести порядок и
освободить место на рабочем столе. Решение проблемы - s регулировке разре-
шения экрана.

ЕЗ Microsoft Outlook

t§ Pocket-DVD Studio

• Teleport Pro

0 Maxthon

J f Apollo

Щ Microsoft Word

Щт Сетевое окружение

Р * * Панель управления

! /*у Выбор программ по
; W уумолчанию

I Подключение

Изображенный на иллюстрации экран имеет разрешение 640x480 пикселей, но
этого достаточно только для меню Пуск (Start).
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Изменение размера рабочего СТРАД
При увеличении разрешения (до 1024 х768 пикселей) все изображения сжимают-
ся, оставляя больше места для ярлыков, окон и другмх объектов.

Упорядочить значки

Обновить

I Р-стааить ярлы:

! Отменить копирование Ctrl+Z U Щелкните провой кнопкой мыши
по рабочему столу и выберите пункт
Свойство (Properties) s контекстном
меню.
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Изменение размера рабочего стола
Щелкните по вкладке Параметры (Settings).

E l Перетащите мышью регу- •
лятор Разрешение экрана
(Screen resolution), чтобы изме-
нить разрешение в пикселях
(точках).

Дисплей:
Модуль подключения монитора на RADEON 9200 LE Family (Microsoft
Corporation]
г Разрешение экрана— —-, качество цветопередачи *

меньшеГ^ И~рольше | | Самое высокое (32 бита) Д ]

I •

Диагностика.. Дополнительно

Дисплей:
Модуль подключения монитора на RADEON 9200 LE Family (Microsoft
Corporation)
гРазрешениеэкрана ~ \ г Качество цветопередачи •< I

J Понаблюдайте за изменением
изображения примера при пере-
мещении регулятора назад и впе-
ред. 6 окне примера ярлык сжима-
ется при увеличении разрешения и
растягивается при его уменьшении.

ж Щелкните по кнопке Приме-
нить (flpply), чтобы увидеть, как
будет выглядеть рабочий стол с но-
выми установками.
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Изменение размера рабочего ш л а
~ лт Разрешение рабочего стола изменилось пока только временно. 6 диа-

логовом окне Параметры монитора (Monitor Settings) сообщается, что пре-
дыдущая установка возвратится через несколько секунд. Если не будет пред-
принято никаких действий, то по истечении нескольких секунд ваш рабочий
аол возвратится к предыдущему разрешению. Щелкните по кнопке Нет (No),
чтобы отменить изменения, не дожидаясь окончания обратного отсчета.

<р 1 Конфигурация рабочего стола изменена. Сохранить
Ч д / эти изменения?

< Возврат через 10 сек

ШМ Чтобы принять новое разрешение, щелкните по кнопке Да (b)es)
до окончания отсчета.

Q Щелкните по кнопке ОН, чтобы закрыть диалоговое окно
Свойства: Экран (Display Properties).
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Переключение тем
Упорядочить значки

Обновить

ЗСТЭБИТЬ

Вставить ярлык

Отменить копирование Ctxl+Z

Создать

Переключение тем - самый простой способ изменить внеш-
ний вид UUindouus XP. С помощью вкладки Темы (Themes)
можно изменить отображение окон, меню и кнопок и выб-
рать новые шрифты и цвета. Если вы предпочитаете ди-
зайн предыдущих версий UUindouus - никаких проблем.
Просто включите классическую тему UUindouus.

D Щелкните правой кнопкой мыши по рабочему столу и выберите пункт
Свойства (Properties) из контекстного меню.

В диалоговом окне Свойства:
Экран (Display Properties) перейдите
на вкладку Темы (Themes).

ЕЛ в раскрывающемся списке Тема
(Theme) выберите Классическая-
(UUincloujs Classic).

6 области образца отображается ди-
зайн текущей темы. Здесь отображе-
на тема UUindouus XP. Так называемое
Пктивное окно (Rctive UUindouu) - не
реальное окно. Это только пример,
как будет выглядеть окно в текущей
теме.

Тема рабочего стола - это Фоновый рисунок, набор звуков, значков
и других элементов рабочего стола, используемый для настройки
вида компьютера по вашему вкусу одним щелчком мыши.

Тема:

Windows XP(i

windows XP (изменено)
4 текущая тема

Windows ХР

1ругие темы в Интернете...
)бзор
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Переключение теп
В области Образец (Sample)
представлен внешний вид
темы Классической (Classic
UUindoujs), которую вы толь-
ко что выбрали. Однако на
рабочем столе все еще ото-
бражена тема UUindouus ХР.

Чтобы установить s UUindoujs новую тему,
щелкните по кнопке Применить (flpply).

На рабочий стол теперь установлена тема Классическая UJindouis.

и Щелкните по кнопке ОК, чтобы закрыть диалоговое окно
Свойства: Экран (Display Properties).
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Увеличение элементов рабочего ш л а
Вовсе не обязательно ограничиваться настройками,
которые имеются s текущей теме. В пределах од-
ной темы можно изменить внешний вид и величину
ярлыков, размер и типы шрифтов и способы отобра-
жения кнопок и окон. Можно также изменить цвет-
ную схему темы. Рассмотрим изменение внешнего
вида ярлыков на рабочем столе.

Ы Щелкните правой кнопкой мыши по рабочему столу и выбери-
те пункт Свойство (Properties) в контекстном меню.

В диалоговом окне Свойство: Экран (Display Properties) пе-
рейдите на вкладку Оформление (flppearance).

стол 1; Заставка j Оформление | Параметры

\to ;гти'н.1р .№нп

Окна и кнопки:

Цветовая схема:

1 Серебристая

Размер шрифта:

10 бычный

т

_ У
Эффекты...

_Дополнигельно I

E l Щелкните по кнопке
Эффекты (effects).
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Увеличение элементов рабочего стола

Поставьте флажок Применить
крупные значки (Use large icons).-

I Затемнение

О Применять следующий метод сглаживания экранных шрифтов;

j Применять крупные значки

[ 2 Отображать тени, отбрасываемые меню

Q Отображать содержимое окна при перетаскивании

{ 3 Скрывать указатели вызова с клавиатуры до нажатия <Afc>

•ииьтол ; Заставка; Оформление --Параметры J ".

Окна и кнопки:

шпана
Цветовая схема;

Серебристая

размер шризта:

'Обычный

•ни
т

Эффекты... |

Дополнительно ]

Ы вернувшись сново в диалоговое окно
Свойство: Экран (Display Properties), щелк-
ните по кнопке Применить (flpply).

Ы Можно использовать меню Розмер шрифта
(Font Size), чтобы сделать подписи под ярлыками
на рабочем столе крупнее. При этом увеличится
текст заголовков окон и пунктов меню Пуск (Start).

OK Отнена

Щелкните по кнопке ОК.

Ярлыки на рабочем столе
справа стали больше.
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Дополнительная информация
Замена фотографии на рабочем столе, с ю
• Вам неизвестно разрешение фото-

графии? Щелкните правой кнопкой
мыши по изображению и выберите
пункт Свойство (Properties) в контек-
стном меню. Затем перейдите на
вкладку Сводка (Summary) и щелк-
ните по кнопке Дополнительно
(Advanced). В диалоговом окне бу-
дет показана высота и ширина фо-
тографии в пикселях (точках).

• Чтобы установить на рабочий стол
фон, окрашенный в один цвет, не
обязательно переключаться на тему
Классическая UJindoius. Щелкните
правой кнопкой мыши по рабочему
столу и выберите пункт Свойства
(Properties) в контекстном меню.
Перейдите на вкладку Рабочий
стол (Desktop), в списке фоновый
рисунок (Background) выделите Нет
(None). Теперь выберите цвет из
меню Цвет (Color). Щелкните по
кнопке Применить (flpply), чтобы
увидеть выбранный цвет на рабо-
чем столе.

Переключение тем. с 18
• Я вынужден признать, что использо-

вание тем UJindoius XP и Классичес-
кая - не лучший способ настроить ра-
бочий стол. Однако можно добавить
другие темы, которые помогут раз-
нообразить внешний вид UUindouis.

Есть много сайтов, на которых мож-
но купить или загрузить темы бес-
платно. Журнал PC UUorld предос-
тавляет хороший выбор бесплатных
тем на http://uiujiu.pcujorld.com/
douunloads/.

Microsoft продает новые темы как
часть своего Microsoft Plus Pack за
$30. Чтобы зайти на веб-страницу
Microsoft, щелкните правой кнопкой
мыши по рабочему столу. Откроет-
ся диалоговое окно Свойства: Эк-
ран (Display Properties), перейдите
но вкладку Темы (Themes) и выбе-
рите Другие темы (More Themes
online).

Тема рабочего стола - это ФОНОВЫЙ ри
и других элементов рабочего стола, не
вида компьютера по вашему вкусу одк

Тема:

Windows XP (изменено)

Windows XP (изменено]
Моя текущая тема
Windows XP
Классическая

-Е

Обзор,,,
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Глава 3. Настройка панели инструментов
и панели задач

Панель задач служит для быстрого открытия папк и файлов. Она включает в
себя кнопку Пуск (Start) и несколько ярлыков, по нажатию которых запускаются
соответствующие программы. Можно добавить и больше ярлыков, чтобы иметь
быстрый доступ к необходимым программам. 6 панели задач скрыты панели инст-
рументов, предоставляющие возможность обращаться к большему количеству
файлов и папок.

По умолчанию панель инструментов с имеющимися на ней ярлыками расположе-
на по горизонтали. Однако в UUindouus ХР панели могут быть установлены по вер-
тикали, или находиться в виде раскрывающихся меню на панели задач, или даже
иметь вид плавающих окон.
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Добавление новой панели инструментов
Итак, панели инструментов на рабочем столе могут иметь несколько форм. В до-
полнение к традиционному горизонтальному расположению ярлыков панели инст-
рументов могут выступать как элементы на панели задач и как автономные окна.
Можно добавить одну или более панелей инструментов, которые есть в ULJindouus
ХР. Кроме того, вы можете самостоятельно создать панель инструментов с индиви-
дуальными настройками, чтобы отразить содержимое одной из папок.

Ы Щелкните правой кнопкой мыши по панели задач,
чтобы отобразить контекстное меню.

Ы Если* стоит метка на строке Закрепить панель задач
(Lock the Taskbar), щелкните по ней, чтобы снять закрепление.

Панели инструментов

СН"на каскадом

Окна сьвр*у вниз

Окна сл*еэ нэпраэо

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

Это закрепленная панель задач.

Это незакрепленная панель задач, она отмечается двумя линиями точек.
Кроме того, незакрепленная панель немного шире закрепленной.
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Добавление новой панели инструментов
ЕЯ В открытом ране© контекстном меню установите курсор на верхнюю
строчку Панели инструментов (Toolbars).

Окне каскадом

Окна с&*руу вниз.

ОКНО Cfi'.'E-b Н£ПрЖО

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

Адрес

Проигрыватель Windows Media

Ссылки

Языковая панель

Рабочий стол

* Быстрый запуск

Закрепить панель задач

Свойства

Ы Откроется подменю. Нойдите пункт Создоть понель инструментов
(Neuu Toolbar) и щелкните по нему.

ЕЛ В открывшемся диалоговом окне
Создоть понель инструментов (Neuu
Toolbar) выделите папку, которую
надо вставить на панель инструментов.
В нашем примере мы выберем папку
Проекты.-

Выберите пажу и л и введите адрес в Интернете

О Bluetooth Exchange Folder

£Э My «Books

£ 3 My ISO Files

О Roxio

е файлы

£ Э Диски

£ Э К м и г и

£ j Мультимедиа

з Мой компьютер

*Щ Сетевое окружение

Щ Корзина

Р3) Старые файлы

Папка: .' Прое»

Ы Щелкните
по кнопке ОК.
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Добавление новой панели инструментов
D Теперь на панели задач появится панель инструментов с названием пап-
ки, которую вы выбрали, в нашем примере это Проекты. Щелкните по знач-
ку с двойными стрелками, чтобы открыть меню панели инструментов.

шштшшщь
21:02

I I I Просмотрите пункты меню е поисках папки
или файла, которые хотите открыть.
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Размещение панели инструментов
После активизации панели инструментов ее можно переместить из панели задач
в любое место на рабочем столе.

Ы Перетащите панель инструментов с панели
задач и оставьте ее на рабочем столе. Панель
инструментов примет вид окна, которое назы-
вается плавающей панелью инструментов.

шЛ Перетащите плавающую панель инструментов
к верхней или боковым сторонам экрана. Окно пре-
образуется в закрепленную панель инструментов.-
Эта панель находится на правой стороне экрана.

\ £э Мультимедиа

Если вы передумали, то панель инструмен-
тов можно снова сделать плавающей. Для
этого переместите ее, зацепив мышью за
пунктирную линию.
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Размещение панели инструментов
Ы Ярлыки папок выглядят маленькими, но их мож-
но увеличить. Щелкните правой кнопкой мыши в сво-
бодном месте панели инструментов (но не по одно-
му из ярлыков). Выберите пункт вид (Vieuu), а затем
Большие ярлыки (Large Icons).

* Мелкие&ачки

! ̂  Диски ; \

;Q Книги р

£3 Мультимедиа

Проекты

а
Диски

V

О
.Мультиме...

Открыть папку
1 Показывать подписи
1 Показать заголовок

Закрыть панель инструментов

Панели инструментов

Поверх остальных окон

Автонатически убирать с экрана

Ярлыки на панели инструментов теперь станут больше.
Каждый ярлык - это кнопка, щелкнув по которой вы откро-
ете папку или файл.
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Размещение понели инструментов

а
; ДИСКИ

О
I КНИГИ

О
\ Мулътйме.

Ярлык дл...

Ярлык дл...

Ы Можно добавить ярлыки фойло и попки, переместив их но
панель инструментов. Сюда можно перетащить даже ярлык
Мой компьютер (My Computer).

Файлы, которые вы перетащите
на панель инструментов, будут
иметь имена, начинающиеся со
слов Ярлык для (Shortcut to), что
не очень удобно.

J

Измените название ярлы-
ка, щелкнув правой кнопкой
мыши по нему и выбрав коман-
ду Переименовать (Rename) -
в контекстном меню.

Открыть
Создать

Печать

*35 Convert to Adobe PDF

Й Convert to Adobe PDF and EMail

% Combine in Adobe Acrobat...

¥% Проверить на вирусы

Открыть с помощью

Вырезать

Копировать

Создать ярлык

Удалить

Удалите слова Ярлык для из названия файла.

I P
; МуЛЬТИМв...

у

щ
: Ярлык ДЛ,.,

Ярлык на панели инструментов теперь имеет
короткое и понятное имя.

Настройка панели инструментов и панели задач 29



Добавление ярлыков на панель задач
Панель задач кроме меню Пуск (Start) и свернутых окон содержит ярлыки, кото-
рые позволяют быстро открывать программы. Можно добавить другие програм-
мы на панель задач для свободного доступа к ним.

т
Панель инструментов Быстрый запуск (Quick Launch) представляет собой область
на панели задач справа от меню Пуск (Start) и содержит ярлыки некоторых про-
грамм. Щелкните по одному из них, и откроется программа. Добавить еще одну
программу сюда легко, достаточно зацепить файл с программой левой кнопкой
мыши и перетащить на панель инструментов Быстрый запуск (Quick Launch), в на-
шем примере мы добавим Outlook Express.

Файл Правка В"Д Избранное Сервис Справка

Назад - I • 0} j О Поиск (jPj. Папки j j | j j

Просмотр сведений о
системе

Установка и удаление
программ

Q» Изменение параметра

Другие места

Сетевое окружение

Свободно: 23,5 ГБ Полный объем! 10

U Чтобы найти нужную программу, откройте папку
Мой компьютер (My Computer) и дважды щелкните по
ярлыку локального диско. i
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Добавление ярлыков но панель задач
файл Правка Вид избранмов Сервис Справка

0Нама - Q - [$• | JD Поиск •

Двожды щелкните мышью
по ярлыку Program Files.

|у{ Переименовать папку

Переместить папку

Скопировать палку

Опубликовать папку е вебе

Открыть общий доступ к
этой папке

Отправить содержи*»
этой папки по электронной

Переименовать фай

;̂ fe Перенестить файл

Q Копировать файл

Опубликовать файл в вебе

Просмотрите список, най-
дите и откройте попку с нужной
программой.

Перетащите файл про-
граммы в середину панели ин-
струментов Быстрый запуск
(Quick Launch) на панели задач.
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Добавление ярлыков на панель
Заметьте, что ярлык Creator Classic но понели был отодвинут.-
6ы найдете его во всплывающем меню, если щелкнете по знач-
ку с двойной стрелкой.

Ярлык программы находится теперь но па-
нели задач. Щелкайте по нему всякий роз,
когда надо открыть программу.

CreateTotal Commander 32
4Musics Multiformat Converter
Блокнот

AVer TV

Калькулятор

Мог(а Firefox

ABBYY Lingvo 9.0 MuMngual Dictionary

И счастью, всегда можно вернуть ярлык Creator Classic на понель задач,
расширив область Быстрый запуск.

1 Я Щелкните провой кнопкой мыши в свободном
месте на панели задач, а затем по строке Закрепить
панель задач (Lock the Taskbar), чтобы удалить мет-
ку. Теперь панель задач будет не закреплена.

Панели инструментов

Окна каскадом

Oi'ha гяврху вни

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

ЕЛ Перетащите двойную пунктирную линию вправо,
пока не появится ярлык Creator Classic.
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Добавление проигрывателя но панель
Обычно, когда вы щелкаете по ярлыку Проигрыватель UUindouis Media но по-
нели задач, появляется окно проигрывателя. Можно сделать так, чтобы во время
работы других программ с панели задач открывалось уменьшенное окно проиг-
рывателя.

Адрес

Окна каскадом

Окна сверху вниз

Окна слева направо

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

Закрепить панель задач

Свойства

Ссылки "5

Языковая панель

Рабочий стол

Быстрый запуск

Создать панель инструментов...

U Щелкните провой кнопкой мыши
по свободному месту на панели инст-
рументов UUindouus. Выберите пункт
Панели инструментов (Toolbars) и
щелкните по строке Проигрыватель

— UJindouis Media (UUindouus Media
Player).

Щелкните по ярлыку Проигрыватель
UJindouis Media на панели задач. Откроется
проигрыватель.

Сверните окно проигрывателя.

По сравнению со стандартным, свернутое
окно выглядит очень маленьким, но пред-
ставляет собой полностью функциональный
проигрыватель Media, который можно
использовать для запуска видео и музыки.
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Дополнительная информация
Добавление новой панели инструментов, с 24
• Панель инструментов можно удалить из панели задач или с края экрана, пере-

местив ее на середину рабочего стола.

Панель инструментов при этом превращается в плавающее окно. Чтобы закрыть
его, щелкните по кнопке Щ в верхнем правом углу.

Добавление ярлыков но панель задач с зо

• Панель задач может располагаться не только в основании экрана. Ее можно ус-
тановить наверху или по бокам экрана, просто разблокировав и переместив в
нужное место.

Когда вы передвигаете панель задач, вместе с ней передвигается все ее содер-
жимое, включая меню Пуск (Start) и любые другие элементы.
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Глава 4. Настрош меню Пуск
Меню Пуск (Start) - основной инструмент доступа к программам и файлам. Есть
множество способов настроить меню Пуск, чтобы оно лучше удовлетворяло ва-
шим потребностям.

4$ Internet Explorer
& Outlook Express

g£] Microsoft Outlook
Щ Pocket-DVD Studio

Ф Teleport Pro

Щ ACDSee 6.0

ф Maxthon

£ Apollo

Но левой стороне меню Пуск со-
держатся ярлыки программ. Верх-
няя левая часть области ярлыков
присутствует всегда. Нижняя левая
часть области содержит програм-
мы, которые недавно запускались.
В этой главе описывается, как изме-
нить вид и действие ярлыков.

i Шр Мой компьютер

: ЧИк Сетевое окружение

I. Г^з» Панель убавления

I /3*у ^ыбор программ по

: ЩК Подключение

Справка и поддержка

На правой стороне меню Пуск предос-
тавляется возможность доступа к фай-
лам, параметрам настройки, справочной
системе и другим элементам UUinclouus XP.
В этой главе описывается, как преобра-
зовать некоторые из ярлыков в меню, а
также удалять и добавлять элементы
меню Пуск.
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Изменение ш л я меню Пуск
Есть много способов изменить внешний вид меню Пуск. Здесь мы рассмотрим умень-
шение размеров ярлыков на левой стороне меню, что позволит UUindouus отобра-
жать большее их количество.

Открыть

Проводник

Browse with ACDSee

Найти...

Add to Winamp's Bookmark list

Enqueue in Winamp

Play in Winamp

PC Проверить на вирусы

Открыть общее для всех меню

Проводник в общее для всех меню

Ы Щелкните правой кнопкой мыши по кнопке
Пуск (Start) и выберите пункт Свойство (Properties)

в контекстном меню.

Этот стиль упрощает доступ к Интернету,
электронной почте, часто используемым
программам.

О Классическое меню "Пуск"

Этот стиль использовался в предыдущих
версиях Windows.

Применить

U Щелкните по кнопке
Настроить (Customize) в
диалоговом окне свойств.
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Изменение стиля меню Пуск

-• Размер значков для программ

Щвт О крупные значки

{-Программы —

Меню "Пуск" содержит ярлыки часто используемых программ.
Очистка этого списка ярлыков не ееает к удалению программ.

Количество программ в меню "Пуск": 1 Hjjjjj?l— •••—

-• Отображать в меню "Пуск"

j 0 Интернет: | Interne! Explorer

Электронная почта: j Outlook Express

Ж В диалоговом окне Настройка
меню "Пцек" (Customize Start Menu)
выберите пункт мелкие значки
(Smoll icons).

в поле Количество программ
в меню«Пуск» (Number of programs
on Start menu) поставьте любое чис-
ло от 6 go 10.

Ы Щелкните по кнопке ОК, чтобы зак-
рыть диалоговое окно настройки.

В диалоговом окне свойств щелкните
по кнопке Применить (flpply).
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Изменение стиля меню Пуск

K J Вернитесь в меню Пуск, чтобы
посмотреть на результат ваших изме-
нений. Вы увидите, что появилось пус-
тое место на левой стороне меню
Пуск, где можно разместить другие
ярлыки.

Л Internet Explorer

iffi Outlook Express

Щ Microsoft Outlook

Щ Pocket-DVD Studio

4 ) Teleport Pro

Все программы К}

Мой компьютер

Чщр Сетевое окружение

П д * Панель управления

И Х Выбор программ по
^*» умолчанию • ' .

фж Принтеры и факсы .. :.

ЦЛ) Справка и поддержка

JLj ПОИСК

ff'"'/ Выполнить...

Ы Если результат вас удовлетворяет, щелкните по кнопке ОК
в диологоволл окне свойств, чтобы закрыть его.
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Преобразование ссылок меню

0 Microsoft Outlook4f Pocket-DVD Studio49 Teleport Prog ACDSee 6.0 •
ф Maxthon

Все программы Ш

Принтеры и факсы

Справка и поддержка

^ Выполнить...

Большинство ярлыков но провой сто-
роне меню Пуск, если по ним щелк-
нуть, открывают новые окно. Элемен-
ты меню со стрелкой означают, что это
иерархические меню, включающие в
себя подменю.

Сетевое подключение Bluetooth

Отобразить все подключения

Довойте преоброзуем ссылки Панель
управления (Control Panel) и Мой
компьютер (My Computer) в иерархи-
ческие меню.

U Щелкните правой кнопкой мыши по кнопке Пуск (Start) и выберите пункт
Свойства (Properties) в контекстном меню.

Щелкните по кнопке Настроить
(Customize) в диалоговом окне
свойав.

В диалоговом окне настройки пе- >
рейдите на вкладку Дополнительно
(fldvanced).

в для программ •г Размер^начш

ЯШ -
угЩЕШ О крупные значки

Общие

Меню "Пуск" содержит ярлыки часто используемым программ.
Очистка этого списка ярлыков не ведет к удалению программ.

Количество программ в меню "Пуск": Г Ю§Й[

[Одистигь спмиж]

Отображать в меню " П ^ к "

й Интернет: Internet Explorer

03/юктроннаяпочга: [Oullook Express В
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Преобразование ссылок меню

ШМ В прокручиваемом списке
Элементы меню "Пуск" (Start menu
items) выберите Мой компьютер
(My Computer) и включите режим
Отображать как меню (Display
as a menu). ; -

•Я Прокрутите список долее, выбе-
рите Панель управлении (Control
Panel) и включите режим Отобра-'
жать как меню (Display as a menu).

• : Дополнительно j

Параметры меню "Пуск." - -

0 Раскрывать меню при наведении и задержке указателя

0 Выделять недавно установленные программы

,

Элементы меню "Пуск":

О Не отображать этот элемент

© Отображать как меню

О Отображать как ссылку

f Панель управления

О Не отображать этот элемент

Г\ fWrtum-j/«Ih гиг,ГРЪАШМ

V

а

Щелкните по кнопке ОК.

В диалоговом окне свойств щелкните по кнопке
Применить (flpply).
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Преобразование ссылок меню
Ы Зернитесь к меню Пуск, чтобы просмотреть результаты ва-
ших изменений. Теперь можно щелкать по пунктам Мой компью-
тер и Панель управления для выбора элементов несколькими
уровнями ниже.

Щ Microsoft Outlook

4ff Pocket-DVD Studio

ф Teleport Pro

g ACDSee 6.0

ф Maxthon

"|ш§ Мой компьютер

Сетевое окружение

I / g y Выбор программ по
| ^wr умолчанию

Щщ, Подключение

I ^ ^ Принтеры и факсы

i0) Справка и поддержка

| LJf Поиск;

^E!D бьполнить,.,

Брандмауэр Windows

Дата и время

Звуки и аудиоустройства

Игровые устройства

Информация о системе

Клавиатура

Мастер беспроводной сети

Мастер настройки сети

Мышь

Назначенные задания

Панель задач и меню "Пуск"

Принтеры и факсы

Речь

Свойства обозревателя

Свойства папки

Сетевые подключения

Система

Сканеры и камеры

Специальные возможности

Телефон и модем

Установка и удаление программ

Установка оборудования

Источники данных (ODBC)

Локальная политика безопасности

Производи те льность

Просмотр событий

Службы

(^ Службы компонентов

Ш Управление компьютером

Ы Если результат sac удовлетворяет, щелкните по кнопке ОК в диалоговом окне
свойств, чтобы закрыть его.
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Добавление программ
Левая сторона меню Пуск удобна для от-
крытия программ одним щелчком. Ярлы-
ки слева вверху находятся там постоянно,
в то время как ярлыки ниже соответству-
ют программам, которые открывались
недавно, и их набор изменяется. Доступ к
другим программам осуществляется через
подменю Все программы (Fill Programs).

Ниже будет показано, как переместить
программу в верхнюю часть меню, чтобы
она находилась там постоянно. 6 UUindouus
такая программа называется прикреплен-
ной (pinned) к меню Пуск. Есть два спосо-
ба сделать это.

Если программа уже находится в нижней
части меню Пуск, то левой кнопкой мыши
перетащите программу е верхнюю левую
область меню.
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Добавление программ
Если в меню Пуск нужная программа отсутствует, то вы можете найти ее в

• меню все программы (fill Programs).

U Откройте меню Пуск
(Start), щелкните по Все
программы (ЯП Programs) и
передвигайтесь по иерар-
хическим меню до нужной
программы.

Км Щелкните правой кноп-
кой мыши по выбранной прог-
рамме.

ЕЯ в контекстном меню вы-
берите команду Закрепить А
меню Пуск (Pin to Start menu).

Действуйте любым методом, результат будет
неизменным: ваша программа прикрепится к
верхней части меню Пуск.

0 Internet Explorei
(3) Outlook Express

g3 Microsoft Outlook
• Teleport Pro
©Ma-thon

П * П.»нель упраплеми

| яд* Выбор,проп»мн п

) Справка н полдер

j ПОИСК
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Добавление папки
Программы - не единственные элементы, которые можно закрепить на левой сто-
роне меню Пуск. Здесь же можно разместить ярлык папки.

6 меню Пуск папку можно перетащить с рабочего стола, или из окна, или из иерар-
хического меню. Мы перенесем папку, из программы Проводник (explorer)
UUindouus.

Открыть

Browse wtf&CDSee

Найти.»
Add to Winamp's Bookmark list
Enqueue in Winamp
Play in Winamp

К Проверить на вирусы

Свойства

' U Щелкните правой кнопкой мыши по меню
Пуск (Start) и выберите пункт Проводник
(€xplore) в контекстном меню.

Открыть общее для всех меню

Проводник в общее для всех пеню

rfgt Internet Explorer
& Outlook Express
Щ ACDSee 6.0

™*™ "&»Э Мультимедиа

gg Mtaosoft outlook

• Teleport Pro

QMaxthon

W j r-

ш Выбор прогреми г*
' умолчанию

1 Под

j Принтеры и факсы

И Справка и поддержк*

Откроется Проводник UUindouus.
Определите местонахождение нужной
папки и перетащите ее на кнопку Пуск.

Меню Пуск в левой верхней части
теперь содержит выбранную папку.
Если щелкнуть по ярлыку папки, то
откроется ее окно.

файл

О1"
Awe:

Правка Вид

«»д • © •

t3 E:\Documents

Избранное

and Settings

Серей*

Чумаче*

Справка

к о Иван\Мои документы\Проекты

Переивстить папку

Скопировать папку

Опубликовать папку в вебе

Открыть общий доступ к этой
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Удаление элемента меню
Конечно, ничто не вечно, включая изменения, которые вы делаете в UUindouis XP.
Если вам больше не нужен элемент, закрепленный в верхней части меню Пуск, то
можно удалить его.

ышшт

(§1 Microso
• Telepo
Qf Maxtho
jjf Apollo

Щ Power С

Щ Total С

У ReGet

Ц ABBYY

Q UltralS

Открыть
Проводник

Browse with ACDSee

Найти...

Add to Winamp's Bookmark list

Enqueue in Winamp

Play in Winamp

Общий доступ и безопасность.. .

К Проверить на вирусы

Отправить •

Копировать

Переименовать

Свойства

•

Щелкните правой кнопкой мыши по элементу в
меню Пуск и выберите команду Удалить из этого
списка (Remove from This List). Элемент исчезнет
из меню Пуск, но сама папка или программа, бе-
зусловно, останутся в вашем компьютере.

& Internet Explorer
Cj| Outlook Express
Q Мультимедиа

Ш
m

Открыть

u g — •
Отправить •

Копировать

Удалить из этого списка

Переименовать

Свойства

Когда вы щелкаете правой кнопкой мыши по програм-
ме в верхней левой части меню Пуск, то получаете до-
полнительную возможность выбрать команду Изъять из
меню Пуск (Unpin from Start menu). При выборе этого
действия ярлык программы переместится на нижнюю
строку списока недавно открывавшихся программ.
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Дополнительная информация
Изменение стиля меню Пуск, с. зб

• Вы, возможно, заметили, что в диа-
логовом окне свойств меню Пуск
предоставляется возможность выб-
рать режим отображения Класси-
ческое меню «Пуск».

Этот параметр не свидетельствует
о ностальгии по старым версиям
UUindoujs. Он означает более упро-
щенный режим меню Пуск - тот, при
котором меню занимает меньше
места на экране.

Классическое меню Пуск имеет
свое собственное диалоговое окно
свойств, которые отличаются от
свойств для стандартного меню
Пуск.

ICQ
Выбор програмн по умолчанию

Каталог Windows
i
j Открыть документ Office

I Создать документ office

j Ilium Software eWalet

My Bluetooth Places

New office Document

Open office Document

WHBoost

\ P

Программы

Настройка

Найти

Справка и поддержка

Выполнить...

Завершение сеанса Чумаченко Иван..

Выключить компьютер...

Преобразование ссылок меню, с. 40

• Вы, возможно, заметили по ходу
главы, что меню Пуск имеет подме-
ню под названием Недавние до-
кументы (My Recent Documents).
В UUindouusXP Professional эта функ-
ция всегда включена. В UUindoius XP
Home €dition это подменю необхо-
димо включать отдельно. Щелкни-
те правой кнопкой мыши по кнопке
Пуск и выберите Свойства. Потом
щелкните по кнопке Настроить
(Customize) и поставьте фложок
Отображать список недавно ис-
пользовавшихсп документов (List
my most recently opened documents),
в UUindouus XP Professional нет воз-
можности выключить этот параметр.

Добавление папки, с. 44

• Другой способ открыть Проводник
Ulindouus состоит в том, чтобы нажать
комбинацию клавиш UJincloius+E.
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Глава 5. Упорядочивание элементов
рабочего стола

Содержание предыдущих глав было сосредоточено вокруг рабочего стола: как
настроить его внешний еид, панель задач и меню Пуск. 6 этой главе вы узнаете,
как .разместить различные типы элементов на рабочем столе и удалить некото-
рые из них.

Рабочий стол - область, где можно разместить файлы и папки для свободного
доступа к ним. S UUindouus XP есть специальные методы добавления различных
типов элементов на рабочий стол, бы также узнаете, как перенести элементы ра-
бочего стола на панель задач.

Добавление элементов может легко создать беспорядок на рабочем стопе. Мы
расскажем, как очистить рабочий аол с помощью инструментов UUindouus XP.

1

• К УhSMnii iW&Vra tw-й" •" ""'"" ""'̂iHj

1 S» # «
j Мой Ион C*Tf*M

кем
;-0-«т1самвс«егэстоп*

! Очмсгш рабочего C*oi4 гнлммвцивг " *

i ( 3 Въпмншъ оч4спс!) рабочего стеле *

С
к о м ео дне»

) « Т - . . { И й О * * р « * . . | :

. . .. OS. j [ ^ O I M » «•
ш

ЯМК

1I •• 1 ш nimuwmi ииир.иш.иатдщатщму
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Размещение файлов и попок
ЕСЛИ ВЫ работали в предыдущих версиях UUindouus, то знаете, что мышью можно
перетащить папки из окна на рабочий стол. В UJindouus ХР есть несколько других
способов перенести вашу работу на рабочий стол.

Давайте сначала рассмотрим способ перетаскивания при помощи щелчка пра-
вой кнопкой мыши.

( '

U Откройте папку, содержащую файл или другую папку,
которую надо разместить на рабочем столе.

Адрес: |£э E:\Documents and SettingslHyiaJv] gj Переход

Щелкните по файлу правой кнопкой мыши и
перетащите его на рабочий стол, удерживая
кнопку нажатой. Это напоминает обычную опе-
рацию перетаскивания.
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Размещение файлов и ш о к

Q -
Адрес: jjj^) E:\Docgments and 5ettings\4yMa^iy| j j j Переход

E l Отпустите правую кнопку
мыши. Вместо обычного ярлы-
ка файла на рабочем столе
откроется контестное меню.

выберите один из вариантов.

Переместить (Move Here) - действует точно так же, как обычное перетаскива-
ние файла из папки на рабочий стол.

Копировать (Сору Неге) - создает новый файл на рабочем столе, сохраняя пер-
воначальный файл е исходном месте.

Создать ярлыки (Create Shortcuts Here) - лучший выбор - сохраняет первоначаль-
ный файл в исходном месте, но при этом создает маленький указатель файла -
ярлык, который занимает мало места на жестком диске, будучи уменьшенной ко-
пией, связанной с большим файлом.

Ярлыки были бы похожи на оригинальные файлы, если бы не
стрелка в нижнем левом углу.

Не обязательно оставлять слово Ярлын в имени файла. Имя
можно изменить на название первоначального файла или
ярлыка. Двойной щелчок по ярлыку откроет файл или папку.
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Удаление стандартных ярлыков
Есть несколько способов обратиться к папкам Мой компьютер (My Computer),
Internet explorer и Мои документы (My Documents), так что нет нужды загро-
мождать рабочий стол их ярлыками. Можно скрыть некоторые или все стандарт-
ные ярлыки на рабочем столе.

U Щелкните правой кнопкой мыши по свободному месту
рабочего стола и выберите пункт Свойство (Properties) во
всплывающем меню.

Ы в диалоговом окне свойств экрана перейдите на вкладку
Робочий стол (Desktop).

Wallpaper
Dscn1272
Windows XP-
Безмятежность

В звездных пучинах

Щелкните по кнопке Настройка рабочего столо
(Customize Desktop).
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Удаление стандартных ярлыков
В диалоговом окне Элементы ра-

бочего стола (Desktop Items) вы най-
дете четыре стандартных ярлыка рабо-
чего стола UUindoius. Если необходимо
скрыть ярлык, снимите флажок рядом
с ним. Если нужно отбразить ярлык на
рабочем столе, поставьте флажок.

Общие

г Значки рабочего стола

0 Мои документы

0 Мой компьютер 0 internet Expkxer

ш
Мой Мои

компьютер документы

т
Сетевое

окружение
Корзина
[полная]

Корзин
(пуста?!

^***л

Очистка рабочего стола—

Очистка рабочего стола перемешает неиспользуемые элементы
рабочего стола в специальную папку.

0 Выполнять очистку рабочего стола каждые 60 дней

Ы Щелкните по кнопке ОК, чтобы закрыть
диалоговое окно Элементы рабочего стола.

Щелкните по кнопке ОК, чтобы закрыть диалоговое окно Свойства: Экран.

Если в пункте 4 удалены все флажки, то четыре стандартных ярлыка UUindoujs те-
перь не будут отображаться на рабочем столе.
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Очистка рабочего ш л а
ЕСЛИ на вашем компьютере было установлено демонстрационное программное
обеспечение, то соответствующие ярлыки на рабочем столе могут вам мешать.
Кроме того, при установке программ часто создаются ярлыки, которые вам вооб-
ще не нужны.

Один из способов устранения неприятностей с этими яр-
лыками - выделить их и выбрать команду Удалить
(Delete) в контекстном меню.

Проблема в том, что операцию удаления придется повто-
рить для каждого ярлыка, от которого надо избавиться.

Лучший метод - переместить с рабочего стола ярлыки, которые давно не использу-
ются, в папку под именем Неиспользуемые ярлыки рабочего стола.

U Щелкните провой кнопкой мыши по свободному мес-
ту рабочего стола и выберите пункт Свойства (Properties)

в контекстном меню.

в диалоговом окне Свойства: Экран (Display Properties) перейди-
те на вкладку Рабочий стол (Desktop).

E J Щелкните по кнопке Настройка
рабочего стола (Customize Desktop) •
внизу диалогового окна.

Фоновый рисунок;

Безмятежность

В звездных пучинах

M J I I i l f Д°ч°Г.°

Пг»мен
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Очистка рабочего стола

в
Мой Мои Сетевое

компьютер документы окружение
Корзина
(полная]

Корзи-
[пуста*

г Очистка рабочего стола

Очистка рабочего стола перемешает неиспользуемые элементы
рабочего стола в специальную папку.

0 Выполнять очистку рабочего стола каждые 60 дней

Очистить рабочий стол -

Ы В диалоговом окне Элементы ро-
бочего стола (Desktop Items) щелкни-
те по кнопке Очистить рабочий стол
(Clean Desktop Nouu).

Мастер очистки рабочего стола

Этот мастер помогает очистить рабочий стол.
перемещая неиспользуемые ярлыки в специальную
папку под именем "Неиспользуемые ярлыки".

Этот мастер не перемещает, не изменяет и не удаляет
никаких программ. Если позже вы захотите вернуть
ярлык на рабочий стоя, можно буцет восстановить его
из папки "Неиспользуемые ярлыки".

Для продолжения нажмите кнопку "Далее".

ЕЛ Откроется окно мастера очистки рабочего
стола. Щелкните по кнопке Долее (Next).
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Очистка рабочего стола
U Мастер перечислит ярлыки на рабочем столе. Те, что давно не использова-
лись, будут помечены. Они будут перемещены с рабочего стола. Ярлыки, кото-
рые вы недавно использовали, не будут иметь отметки и останутся на рабочем
столе. Если необходимо внести изменения, можно поставить или снять флажки возле
любого элемента в списке.

Ярлыки, которые останутся
на рабочем столе

т
Ярлыки

Выбранные ярлыки будут перемещены в папку "Неиспользуемые ярлыки".

Щелкните по кнопке Долее (Next).

E l На заключительном этапе работы мастера появится список ярлыков файлов,
которые отмечены для удаления. Если выбор сделан правильно, щелкните по кноп-
ке Готово (Finish). В противном случае щелкните по кнопке Назад (Back).

Ранее в диалоговом окне пункта 4 можно было видеть, что включен параметр
выполнять очистку рабочего стола каждые 60 дней (Run Desktop Cleanup
UUizard every 60 days). Если вы не добавляете новые ярлыки часто, то можно эту
функцию отключить.
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Добавление ярлыков на панель
Отыскивать ярлыки на рабочем столе очень неудобно, если у вас целая стопка
открытых окон. Поэтому можно добавить панель инструментов рабочего стола
на панель задач, чтобы иметь возможность обращаться к настольным ярлыкам,
вне зависимости оттого, представляют ли они программы, документы или папки.

К4СК4Д0Н

Окне смр*у вниз

Окна сл*еа направо

Показать рабочий стол

Адрес

» Проигрыватель Windows Media

Ссылки

Языковая панель

U Щелкните правой кнопкой мыши по
свободному месту на панели задач и вы-
берите в контекстном меню пункт Поне-

- ли инструментов (Toolbars) и Рабочий
стол (Desktop).

Щелкните по значку с двойной
стрелкой рядом с названием Рабочий
стол, который появится справа на пане-
ли инструментов. Откроется меню, вклю-
чающее список настольных ярлыков.

Панели инструментов

ОКНа КЖКВДОЙ

О н а сеерху tt*Q

Сгнз сар-э направо

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

\

\

1 1

§

•si

о
И

•т
*>щ

Мои документы •

Мой компьютер •

Сетевое окружение •

Корзина •

Internet Explorer

Старые файлы •

4Musics Multiformat Converter

AVerTV

Microsoft Access

Nero Burning ROM

Opera

Ярлык для D5CN1272

Sto лык для fur

«Ьйства

t l ВЫ можете теперь поместить эти настольные ярлыки прямо
в панель задач. Щелкните правой кнопкой мыши по названию
Рабочий стол (но не по значку с двойной стрелкой) и выберите
Закрепить на панели задач (Lock the Toskbor), чтобы снять фла-
жок рядом с этой строкой. Панель задач теперь не закреплена.
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Добавление ярлыков на панель задач
ВИД

Показывать ПОДПИСИ

Показать заголовок

Закрыть панель инструментов

Панели инструментов

Окна г

Окна сверху £?миз

Окна слава нзпраео

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

Закрепить панель задач

Щелкните провой кнопкой мыши по названию
Рабочий стоя снова. Заметьте, что в контекстное
меню теперь добавлены новые настройки.

выберите пункт Показать заголовок (Shouu Title), чтобы снять флажок.

-
•

• 3

Ш
еэ
и
•т
й

>§

Корзина • \

Internet Explorer

Старые файлы • i

4Musics MuWormat Converter

AVerlV

Microsoft Access

Nero Burning ROM

Opera

Ярлык для DSCN1272

Ярлык для fur

Название Рабочий стол исчезло. Панель задач теперь
содержит столько элементов, сколько на ней умещается.

Остальные элементы отобразятся, если еы щелкнете по
значку с двойной стрелкой.
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Добавление ярлыков но ш е л ь
ЕСЛИ необходимо, чтобы все ярлыки

рабочего стола уместились на панели за-
дач, то придется избавиться от подписей
рядом с ярлыками. Щелкните правой
кнопкой мыши в том месте панели задач,
где было название Рабочий стоя, и затем
щелкните по строке Показать подписи —
(Shouj Text), чтобы снять флажок.

ВИД •

[ I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I W
Показать заголовок

Закрыть панель инструментов

Панели инструментов •

Окна каскадом

Окне ce^pvy вниз

Окна сл?вз н й у м о

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

Закрепить панель задач

Свойства

^ _ „, ,
"ВЧГ-1 i £ S I № E f t i n i m i f l

Теперь все нааольные ярлыки уместятся на панели задач
(если элементов рабочего стола не слишком много).

Значок с двойной стрелкой исчез.

Наведите курсор на ярлык,
и появится название элемента.
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Дополнительная информация
Размещение файлов и папок, с. 4S

• Знаете ЛИ ВЫ, ЧТО документы и яр-
лыки файлов на рабочем столе фак-
тически расположены в папке с на-
званием Рабочий стол?

Она находится в разделе Докумен-
ты и установки (Documents and
Settings), в папке, которая названа
вашим пользовательским именем.

Добавьте элемент в папку Рабо-
чий стол, и он появится на рабочем
столе.

• Вы когда-либо хотели иметь свобод-
ный доступ к маленькой части фай-
ла? Для этого не нужно создавать
новый документ, сделайте только
фрагмент (scrap).

Чтобы создать фрагмент, просто вы-
делите некоторый текстовый абзац,
предложение или фразу и перетащи-
те из окна документа на рабочий
стол. Новый файл будет создан, а его
ярлык будет иметь оборванный
край.

Фрагмент
Документ "При
покупке вы

о...'

Очистка рабочего стола, с 52

• Чтобы быстро обратиться к ярлыкам
рабочего стола, можно воспользо-
ваться командой быстрого вызова.
Нажмите сочетание UJinclouis+D,
чтобы свернуть все открытые окна
одновременно.

По этой методике сворачиваются
даже те окна, которые не имеют
кнопки Свернуть, например диало-
говые окона и панели управления.

Нажмите UJindouis+D снова, что-
бы восстановить все свернутые
окна, но только если вы не откры-
вали, сворачивали или восстанав-
ливали какие-либо окна после на-
жатия клавиш быстрого вызова
команды. Если вы совершали по-
добные действия, то клавиатурная
команда UJindouis+D будет воз-
действовать только на последнее
окно, с которым вы работали.
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Глава б. Настройка папок и окон
8 ULJindouus ХР есть множество ворионтов ностройки режимо просмотро и функцио-
нирования окон и папок. Можно удалить элементы интерфейса, которые не ис-
пользуются, изменить порядок роботы и вид ярлыков, а также стиль отображения
информации о файлах в окне папки. Вот некоторые примеры изменений, которые
можно сделать:

Можно добавить изображение на ярлык папки.

Можно скрыть или изме-
нить панель инструментов
окна.

Можно скрыть область за-
дач на левой стороне окна
и вернуть ее в прежнее
состояние.

!вйл Правка Вид Избранное Сервис Справка

Назад - ^ - £ j «jjPj Избранное | ̂ D Поиск

j |£Д E:\Documents and 5cttJngs\4yna4eHtto Иваи\Мои документы\Проекты

ру Создать новую палку

Опубликовать папку в вебе

Мои документы

Общие докуненты

Ш Мой компьютер

Сетевое окружение

Можно просматривать файл и ярлыки
папок с различным увеличением и сор-
тировать их различными способами.

Можно также заменить ярлык папки
новым изображением.

8 этой главе мы расскажем, как вносить все эти изменения. Начнем с изменения
режима просмотра окон. Потом изменим режим просмотро содержимого папки.
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Сокрытие левой области
Область ссылок на левой стороне окна папок отображает ссылки на связанные
области и задачи. Но, может быть, вам это не всегда требуется. 8 таком случае
можно использовать это место для отображения файлов, fl для этого выключите
временно левую область окна.

• U В меню Сервис (Tools) изме-
няемой папки выберите пункт
Свойство папки (Folder Options).

На вкладке Общие (General) 0 области
Задачи (Tasks) включите режим Использо-
вать обычные папки UJindouis (Use UUindoujs
classic folders).

— '"-УяЦ

Левая область окна
теперь скрыта.
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Создание ярлыка
Но не всегда боковая область окна будет оставаться скрытой: возможно, она по-
надобится для просмотра некоторых папок отдельно от других. Так как нельзя
задать такую установку для различных папок, можно облегчить процедуру от-
крытия диалогового окна Свойства папки. Создайте ярлык.

Упорядочить значки

Обновить

Вставить

Встэеит* ярлык

U Щелкните правой кнопкой мыши по свободной области
рабочего стола и выберите в появившемся контекстном меню
пункт Создать (Neuu), а затем Ярлык (Shortcut).

| ЕЗ Цапку

Свойства

^ Портфель

@ ACDSee 6.0 BMP Image

d CorelDRAW 12.0 Graphic
вЗ Документ Microsoft Word

lf£] Презентация Microsoft PowerPoint
^Ц ACDSee 6.0 PSD Image

Введите название Управление пап-
ками и щелкните по кнопке Далее (Next).

I

Текстовый документ

Winamp media Не
Лист Microsoft Excel
Сжатая ZIP-лапка

Б ! Введите название яр-
лыка, например Свойства
папки, и щелкните по кнопке
Готово (Finish).

Теперь ярлык Свойства папки будет
располагаться на рабочем столе.
При выполнении двойного щелчка
по этому ярлыку откроется диалого-
вое окно Свойства папки (Folder
Options). Для быстрого доступа пе-
ретащите ярлык в область Быстрый
запуск (Quick Launch) но па-
нели задач.

Свойства
папки
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Изменение мнели инструментов попки
Окна папок содержат несколько панелей инструментов, которые можно скрыть
или изменить. Каждая панель инструментов имеет различный набор функций,
которые продублированы в соответствующих меню, что делает панель инстру-
ментов ненужной.

— Панель инструментов Пдрес (flddressl Строка Пдрес используется
для ввода пути к папке или веб-странице. Если вы этим не пользуе-
тесь, то можете скрыть строку Пдрес, ничего не потеряв.

Панель инструментов Обычные кнопки (Buttons).
Подобно панели инструментов веб-браузера, па-
нель инструментов кнопок позволяет осуществлять
навигацию между папками. Это панель инструмен-
тов полностью настраиваема.

5>айл Правка Вид Избранное Сервис Справка

© назад 0 / ) поиск ^ Папки "О I Ш
Адресу £3 E:\Documents and 5еШпд5\Чумаченко Иван\Мои документы\Проекты Ш Ш Переход

Диски Книги Мультимедиа expect fbox furl IMG_0155

IMG_0345 IMG_05S4 table_08_0... Веб-дизайн... Мой Самоучитель Ярлык для
компьютер Заказ5

Строко состояния (Status bar). Здесь отображается информация об открытой
или выделенной папке или выделенном файле.
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Изменение панели инструментов попки
Сначала мы скроем строку flgpec.

Зайдите в меню вид (View), установите указатель на строку Па-
нели инструментов (Toolbars) и щелкните по пункту Йдреснап
строка (flddress bar). Строка адреса скроется.

Файл Правка Вид Избранное Сервис

^Назад - Q ''••$. ^Избранное JD Поиск jj"j> Пегий ^ JJP-

Диски Книги Мультимедиа expect fbox furl IMGJ3155

IMGJ345 IMG_0554 table_08_0... Веб-дизайн... Мой Самоучитель Ярлык для
компьютер Заказ5

Объектов: 14; 4,31 МБ 9 Мой компьютер
= J

Теперь мы изменим панель инарументов, удалим некоторые значки,
добавим новые и немного их перераспределим.

U В меню Вид (Vieuu) установите курсор на строку Панели инструментов
(Toolbars), а затем щелкните по кнопке Настройка (Customize).
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Изменение панели инструментов попки

Размер значка; \ крупные значки

S диалоговом окне На-
стройка панели инструментов
(Customize Toolbar) e области
Имеющиеся кнопки (flvoilable
toolbar buttons) выберите Из-
бранное (Favorites).

E J в области Панель инструментов
(Current toolbar buttons) выделите слово
Разделитель (Separator) под строкой
Папки (Folders). Это определит место,
куда будет вставлен новый значок.

Щелкните по кнопке Добавить (Rdd).
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Изменение панели инструментов попки
Ярлык Избранное будет добавлен выше розделителя.

Теперь выделите Переместить в (Move To) ниже розделителя
и щелкните по кнопке Удалил» (Remove). Сделайте то же сомое
для значка Копировать в (Copy to).

Ы Можно перестроить значки и
разделители на панели инстру-
ментов, перемещая их вверх и
вниз в области Панель инстру-
ментов. Элементы верхнего спис-
ка будут расположены слева на
панели инструментов, элементы
внизу - справа.

К Л Если вы хотите начать все заново,
щелкните по кнопке Сброс (Reset).

l i l Закончив настраивать панель ин-
струментов, щелкните по кнопке Зак-
рыть (Close).

Панель инструментов теперь содержит новый значок Избранное,
а значки Переместить в и Копировать в удалены.

Файл

о

яви*
Правка

Назад *

•
Вид

о
Избранное Сервис

Избрание»

С/травка •:

! С) Поиск j&v Папки 1 Р<^ •О 11ПЭ-
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Сортировка и организация файлов
Меню вид (Vieuu) окна папки содержит пять различных
способов отображения файлов и ярлыков папок. Режим
Эскизы страниц (Thumbnails) представляет собой отобра-
жение ярлыков наибольшего размера, следующий ре-
жим - Крупные значки (Tiles), о затем Мелкие значки
(Icons). Режимы просмотра Список (List) и Таблица
(Details) отображают ярлыки наименьшего размера.
S любом из этих режимов содержимое папок можно сор-
тировать. Рассмотрим сортировку несколькими различны-
ми способами в разных режимах просмотра.

Панели инструментов

Стрска состояния

Панели обозревателя

Эскизы страниц

Плитка

Значки

Список

Таблица

Упорядочить значки

Выбор столбцов в таблице...

Настройка вида папки...

Переход

Обновить

в режимах Эскизы страниц, Крупные значки и Мелкие значки можно
произвольно перемещать ярлыки. Чтобы восстановить порядок сортиров-
ки, зайдите в меню вид (View), выделите пункт Упорядочить значки
(flrrange Icons by) и выберите критерий сортировки. На иллюстрации ис-
пользуется сортировка по имени в алфавитном порядке.

Ярлыки теперь отсортированы
s алфавитном порядке - снача-
ла папки, затем файлы.

5р*«* се»< сг

^ та с Изйрвммо*

E:\Docurvents and 5еНто5\ЧУиачвнко M M H I M O

Диски Кииги Мультимедиа expect fbox Furl IMGJ31S1

1MG_Q:H5 IMG..Q554 table_06_0... Веб-димйн... Мой Саноучитель Ярлык для
компьютер Эакаэ5
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Сортировка и организация файлов
Один из способов сортировки - по доте (Modified). Он означает сортировку по
дате последнего изменения. Этот способ может быть более полезен в табличном
режиме просмотра, чем в режимах ярлыков.

D Зайдите в меню вид (Vieui) и выберите Таблица (Details), чтобы включить
одноименный режим просмотра.

Ы По умолчанию в режиме Таблица
элементы расположены в алфавитном
порядке, сначала папки, затем фай- •
лы. Можно отсортировать их в соот-
ветствии с необходимым критерием,
щелкнув по заголовку столбца. Для
сортировки по времени щелкните по
заголовку столбца Изменен (Date
Modified).

о
Адрес

Им»

D « *
£ №

к«fthoш ,

йм

fit*few1м
1 с
1 *

Правка Вид Ирбранж

<*МА ' © * .ИЗ? *jt

i O E :\DocumentS and 5в«г

*

га
ътмнедна

Kt

_0155

03*5
0554

•_0в_02_г»

-дюайн при небольшом...

квмъютер

ькдляЗаказ5

Объектов: Н

« Сервис £лрае*а

?*№браиюе | i 3 Поиск :j ' П м

д$1Чуначенко №

Рамор

1КБ

1КБ

1КБ

1201КБ

2262 КБ

6Э0КБ
37 КБ

291Кб

1КБ
1КБ

1КБ

н\Мои докунеитыЩровкты i v.[ (JJ Первуод

Тип

Г Ъ П Я

П н и
ПМЯ

Ярльк

Ярлмс

Ярлмс

ACDSee6.0 JPEG I...
АСОЗввбО JPEG I...

ACDSee 6.0 JPEG 1..

Документ МоомГ..

Документ Moosof..
Ярпмс
Ярде

Ярлмс

i Иэиеиеи

30.07.2005 23:10
30.07.2005 21:04

X.07.2005 23:02

30.07.2005 23:02

30.07.2005 23:03
11.12.2004 15:56

31.12.2003 13:59
05.10.200*0:09

13.01.2005 7:55

08.02.2005 13:43
30.07.2005 21:27

30.07.2005 21:27

30.07.2005 21:27

Файл В и е м

0н*м .

AWKl(6| EttDfl
Имя

QKHHTH

@IMG_0345
fllMG_055*

©IMG.015S

Щ»аЫе_0в_О2_

£]Веб-д>аайи_п
Л Мой коигыот

ЗЦсаяоу^игв*
3 i Ярлык для За

S e x p K t

fru Набраню» :

cunen» end Settngjlm

рн^небопьдим...

m l

№ис Сломка -' ' • •

Pajnepl ТИП

Папка

Папка

Папка

2262 КБ ACDSM 6.0 JPEG I...

630КБ AOSat6.0JPESl...

1201КБ ACDSee 6.0 .»CG!...

37КБ ДокунантМкгомГ..

291 КБ Документ Цсои>>.
1КБ Ярлмс

1КБ Ярлмс
1КБ Ярлмс

1КБ Ярлмс

1KB Ярлмс

1КБ Ярлмс

S I B

! Именем »

30.07.2005 20:58

30.07.200521:04

М.07.2005 23:10

31.12.2003 13:59

0510.200*0:09

11.12.200* 15:56
13-01.2005 7:55
Oe.02.200S 13:43

30.07.2005 21:27

30.07.2005 21:27
30-07.2005 21:27

30.07.2005 23:02

30.07.2005 23:02

30.07.2005 23:03

*
1

Г " • " . ' . "

КрвХОД '

J

/

/

Ы Содержимое окна отсортируется
таким образом, что наверху будут рас-
положены папки, имеющие более ран-
нюю дату изменения. Можно изменить
этот порядок на противоположный:
щелкните снова по заголовку столбца
Изменен - элементы перестроятся в об-
ратном порядке.

Теперь содержимое папки отсортиро-
вано так, что наверху расположены
файлы, которые открывались совсем
недавно.

в*йл Прамса fru фбранн»

о"- • о - a t
Адрес; j ii) £:\Documenti and 5ettr>Инн

•в Furl

Sexpect

ЩЯрлык ли" ЗаквЛ
№с*еучитель

Д МОИ KOWtf^WTBP

Щ\ Веб- ди»айн_при_нвбо лыиси...
вб(лЫв_08.0г_пг

о|)Ж_0155
Щ!МС_0554

(§IMG 0345
Q i U l l l

^ЭМультии*Диа

"Cgpwc • Сл

? « « — .

Рамер

1КБ

1КБ

1КБ
1КБ

1КБ

1КБ

291КБ
37 КБ

1201 КБ
630 КБ

2262 КБ

мен

yj Поиск Й ^ > Пали

ЦМоилоку«нты\Прв1

Тип

Ярлык

Ярлык

Ярлык
Ярлык

Ярлык
Ярлык

ДокунантИсгмоГ...
Документ Mtoosof...
ACDSee 6.0 JPEG I...

ACD5M6.0JPE5I...

ACDSee 4.0 JPEG I...

Папка
Папе*

Папка

«сты v^j Е З Переход

Изненен *

30.07.2005 23:03
30.07.2005 23:02

30.07.2005 23.02
30.07.200521:27

30.07.2005 21:27

30.07.200521:27

oe.02.200S 13:43
13.01.2005 7:55

11,12.2004 15:56
05.10.2004 0:09

31.12.2003 13:59

30.07.200523:10
30.07.2005 21;0*

30.07.2005 20! 58
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Изменение режима просмотре! Таблица
Чтобы отоброзить больше детолей в режиме просмотра Таблица, можно доба-
вить критерии сортировки. Один из способов сделать это состоит в следующем:
выберите пункт выбрать столбцы (Choose Details) в меню Вид (Vieuu), отметьте
необходимые параметры в диалоговом окне Настройка столбцов (Choose
Details), затем щелкните по кнопке ОК. Есть, однако, более легкий путь - контек-
стное меню.

Щелкните правой кнопкой мыши по любому заголовку столбца.

Адрес; 1сЗ E:\Documents and Settings\4yMa4eHK0 Иван\Мои документы\ Проекты

Имя

Furl

|fbox

lexpert

[Ярлык для Заказ5

| Самоучитель

Мой компьютер

•диэайн_при_небольшсч

table_08_02_nr

IMG_0155

IMGJJSS4

JlMG_034S

ЁЭКниги

£ 3 Мультимедиа

i ^ | Диски

•/ Имя

* Раамер

• Тип

</ Изменен

Дата создания

Атрибуты

Владелец

Автор

Заголовок

Комментарий

Исполнитель

Альбом

Год

Номер записи

Жанр

Длительность

Качество звука

Защита

Модель камеры

ык
ык
ык
ык
ык
ык
yMeHTMicrosof...
yMeHTMfcrosof...
iSee 6.0 JPEG [...
ISee 6.0 JPEG I...
ISee 6.0 JPEG I...
Ka
ка

ш

30.07.2005 23:03
30.07.2005 23:02
30.07.2005 23:02
30.07.2005 21:27
30.07.2005 21:27
30.07.2005 21:27
08.02.2005 13:43
13.01.2005 7:55
11.12.2004 15:56
05.10.2004 0:09
31.12.200313:59
30.07.2005 23:10
30.07.2005 21:04
30.07.2005 20:58

Появится контекстное меню со списком возможных за-
головков столбца. Текущие критерии отмечены флажка-
ми. Щелкните по одному из них - флажок будет удален,
а столбец скроется. S качестве примера добавим крите-
рий Дата создания (Dote Created).
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Изменение режима просмотра Таблица
Ы Новые столбцы все-
гда появляются в окне с
правого края. Чтобы ос-
вободить место на экра-
не для нового столбца,
сделайте уже столбцы
Имя (Nome), Размер
(Size) и Тип (Туре), пере-
местив линию, разделяю-
щую заголовки столбца,
влево.

Файл Правка Вид Избранное CgpeHC ^правка . •

0На»д - 0 - 0 «̂ Избранное \f)vam <ф Папки ,| X *9 |

Адрес;. [£Э E:\Documents and 5е»ю<35\Чумаченко Иван\Мои докуненты\Проекты v i jjjTJ Переход

^Мультимедиа
£ } Диски

Размер i Тип
1 КБ Ярлык
1 Кб Ярлык
1 КБ Ярлык
I KB Ярлык
1 КБ Ярлык
1КБ Ярлык

291 KB Документ HcroscF...
37КБ ДокументMcrosof...

12О1КБ ACDSee 6.0 JPEG I...
630 КБ ACDSee 6.0 JPEG I...

2 262 КБ ACDSee 6.0 JPEG I...
Палка
Папка
Папка

Дата создания

30.07.200523:03

30.07.200S 23:02

30.07.2005 23:02

30.07.2005 21:27

30.07.200521:27

30.07.2005 21:27

08.02.2005 13:43

13.01.2005 7:55

П.12.2001 15:56

05.10.2004 0:09

31.12.200313:59

30.07.2005 23:10

30.07.2005 21:04

30.07.200520:58

30,07.2005 23:03

30.07.200523:02

30.07.2005 23:02

30.07.2005 21:27

30.07.2005 21:27

30.07.2005 21:27

30.07.2005 23:10

30.07.2005 23:10

30.07.2005 23:10

30.07.2005 23:10

30.07.200523:10

30.07.2005 20:58

30.07.2005 20:58

30.07.2005 20:58

Теперь можно поменять столбцы местами. Захватите мышью столбец Дата
создания за его заголовок и перетащите его влево, к столбцу Имя.

файл Правка £ид Избранное Сервис ^правка

©Намд • 0 - ^ ^Избранное | JDПоиск J£ " — | х - * ;

Адресу jj£j) E:\Documents and Settings\4yiia4enK0 Иван\Мои документы\Проекты

ipj
фс
Е £

Щ
щ

•-

1

IMG O5S*

MG_0345

IMG 0155
Веб-дюайи_при_неб.. •
table 08 02_nr
furl
Fbox
expect
Ярлык для Заказ5
Самоучитель
Мой компьютер

^Э Мультимедиа
£ j Диски

ЙКниги

Размер] Тип

630 Кб ACDSee 6.0 PEG I...
2262КБ ACDSee6.0PEGI...

120
29

КБ ACDSee 6.0 PEG Г...

КБ Документ Wcrosof...
т КБ Документ Microsof...

КБ Ярлык
КБ Ярлык
КБ Ярлык
КБ Ярлык
КБ Ярлык
КБ Ярлык

Папка
Палка

Палка

! юненен

05.10.2004 0:09

31.12.2003 13:59
11.12.2004 15:56

08.02.2005 13:43
13.01.2005 7:55

30.07.2005 23:03
30.07.2005 23:02
30.07.2005 23:02
30.07.2005 21:27
30.07.2005 21:27
30.07.200521:27
30.07.2005 21:04

30.07.2005 20:58
30.07.2005 23:10

_

[v| а Переход

1 Дата создания »

30.07.200523:10

30.07.200523:10
30.07.2005 23:10
30.07.2005 23:10

30.07.200523:10
30.07.200523:03
30.07.2005 23:02
30.07.2005 23:02
30.07.2005 21:27
30.07.200521:27
30.07.2005 21:27

30.07.2005 20:58

30.07.2005 20:58
30.07.2005 20:53

Ы Щелкните по заголов-
ку столбца Дата создания,
чтобы выполнить сортиров-
ку по дате. Щелкните еще
раз, чтобы снова пересор-
тировать, поместив тем са-
мым недавно созданные
файлы наверх. Результат
вы можете видеть на иллю-
страции.
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Настроим ярлыка попки
Лучше, если ярлыки папок не будут выглядеть одинаково.
Можно добавить изображение на ярлык папки, которое бу-
дет отображено в UJindouus в режиме Крупные зночки.

U Откройте окно, содержащее папку, которую надо на-
строить. Если вы находитесь s другом режиме просмотра пап-
ки, то щелкните по кнопке Вид (Vieuu) на панели инструментов
и выберите Крупные зночки (Thumbnails).

Открыть

Проводник

Browse with ACDSee

Найти...

Add to Vftianv's Bookmark bti

Enqueue in Wnamp

U Щелкните провой кнопкой
мыши по папке, которую необ-
ходимо настроить, и выберите
в контекстном меню Свойство
(Properties).

• Выбор псдисаящвго типа гдажи

Использовать в качестве шаблоне следующую папку:

Перейдите на вкладку Настройка
(Customize) в диалоговом окне свойств.

8 середине диалогового окна находится раз-
дел с названием Рисунки попок (Folder
pictures). Если в выбранной папке есть фай-
лы фотографий, то две из них будут отобра-
жены на типовом изображении папки. В про-
тивном случае папка останется чистой.

Щелкните по кнопке выбор рисунка
(Choose Picture).
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Настроим ярлыка попки

Мои документы

Ь 1 В области Рисунки попок в диа- •
логовом окне свойств на типовом
изображении папки будет отобра-
жена выбранная фотография.

Адрес j£3 E:VDoojments and 5ettinos\4yHa4ef<o ИваЦМси докуиеитыУТроекты J*] Q Переход

•Я Откроется окно Обзор
(Srouse). Выберите изоб-
ражение, которое вы хоти-
те использовать, выделив
его и щелкнув по кнопке
Открыть (Open).

р падксвлцего типа папки - ~ —-

Использовать в качестве шаблона следующую папку:

I Фотоальбом [небольшое число Фотографий)

• П рименягь зтот же шаблон ко всем подпапкам

' Для веек другмн режимов, к роме отображения эскизов.
; можно заменить обычный значок папки другим значком.

Щелкните по кнопке ОК, чтобы
принять изменения.

Теперь ваше изображение будет отображено на ярлыке
папки. Ярлык будет больше размером, чем обычные яр-
лыки папок. Тем не менее запомните, что для того, чтобы
на ярлыке отоброжалось изображение, окно должно быть
настроено на режим просмотра Крупные значки.
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Замена ярлыка папки
В других режимах просмотра можно так-
же выделить папку, заменив ее обычный
ярлык одним из множества специальных
ярлыков, содержащихся в UUindouus.

U Щелкните правой кнопкой мыши по
папке, которую необходимо настроить,
и выберите Свойство (Properties). Перей-
дите на вкладку Настройка (Customize).

U Щелкните по кнопке Сменить
значок (Change Icon) внизу диалого-
вого окна свойств.

П Применять этот же шаблон ко всем подпапкэм

1ля режима эскизов можн
поместить рисунок, для это1
напоминающий о ее содер»

, Выбор р и с ^ а . . .

Восстановить умолчание

> Просмотр:

ммом

• - . i . . . . . . . • . .

Для всех других режимов, кроме отображения эскизов,
можно заменить обычный значок папки другим значком.

E I Просмотрите ярлыки: выберите тот, ко-
торый вас больше устраивает, и щелкните
по нему, чтобы выделить.

Щелкните по кнопке ОК, чтобы закрыть
диалоговое окно ярлыков.
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ярлыка папки
Щелкните по кнопке ОК, чтобы закрыть диалоговое окно свойств.

Чтобы увидеть изменения, нужно вклюЧ1Ть задачи для палок. Сделать это?

Нет

ЕЯ Если появится окно с вопросом, хотели бы вы
включить задачи для папки, щелкните по кнопке
До (Ues).

- Q • jj> "̂J1 Избранное j £) Поиск j|£;- Папки i ]
•i U E^Documenb and 5дтпд^\Чуиаченко И»ан\Мои докунен^Проекты j y | Q Пере;

Теперь на вашей папке красуется новый ярлык.
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Дополнительная информация
Сортировка и организация файлов, с бб

• В дополнение к сортировке можно
организовать файлы, присвоив им
более упорядоченные названия.
Например, если имена всех файлов
начинаются одинаково, то их будет
легче просматривать при сортировке
по имени, например: Murry Analysis,
Murry Analysis ( I) , Murry Analysis (2)
и т.д. 8 UUindoujs есть простой способ
переименовать группу файлов с оди-
наковым названием, сопровождае-
мым номером.

Выделите файлы, которые вы хо-
тите переименовать. Щелкните
правой кнопкой мыши по одному
из выделенных файлов и выберите
команду Переименовать (Rename)
в контекстном меню.

Теперь введите название для груп-
пы файлов. Нажмите Cnter, файлы
будут переименованы.

Настроим ярлыка папки, с 70

• ЕСЛИ дополнительные ярлыки UUin-
douus вам не подходят, то можно выб-
рать другие. Утилита Pear Software's
Folder Icon XP (http://uuuuuu.pear-
vieuer.com) стоимостью $20 предо-
ставляет тысячи великолепных яр-
лыков.
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Глава 7. Установка программ и компонентов
В некотором роде установка и удаление программ и программных компонентов -
окончательное действие по настройке, которую можно выполнить на компьютере.
В этой главе описывается установка программ и компонентов UUindouus XR Также
мы расскажем о том, как назначить заданные по умолчанию программы в UJindoujs.

В большинстве случаев для этого используется диалоговое окно Установка и уда-
ление программ (fldd or Remove Programs).

Изменение или
удаление
программ

Остановка
программ

Установка
компонентов

Windows

программ
по умолчанию

Установленные программы: • Показать обновления

* . . , ' • : < • • •

Ц АВВУУ Lingvo 9.0 Multilingual Dictionary

g § ACDSee 6.0 PowerPack

g j Adobe Acrobat 7.0 Professional

fi. Adobe Acrobat Reader 3.02

V£ Adobe Creative Suite

Qf Adobe Photoshop CS

У Adobe Reader for Pocket PC 2.0

ф Agnitum Outpost Frenal 2.S

Сортировка: [имя

§ 5 5 H

Размер

Размер

Размер

Размер

Размер

Размер

Размер

Размер

1

337,00МБ

25,27МБ :

175,00МБ

5,53МБ

958,00МБ

181,00МБ

11,13МБ '

11,53МБ I•
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Установи программ
Программу можно установить, загрузив ее из Интернета, или с компактного дис-
ка (CD). S любом случае необходима программа-инсталлятор по имени setup.exe
или install.exe, которую надо запустить. Иногда это выполняется автоматически, и вам
ничего не надо делать самостоятельно. Достаточно загрузить программу или вста-
вить CD, и программа-инсталлятор запустится сама. При установке некоторых прог-
рамм может появиться диалоговое окно с сообщением, что установка будет про-
должена только после того, как эта программа будет выбрана в меню Пуск (Start).

Другие программы самостоятельно уста-
навливаться не могут, и после вставки ком-
пакт-диска ничего не происходит. Тогда
нужно дать задание UUindouus установить
программу.

| Р Internet Explorer

$ Outlook Express

£Э Мультимедиа

Щ ACDSee 6.0

^ Microsoft Outlook

ф Teleport Pro

£ Apollo

к Д Мой компьютер

1 W Сетевое окружение

Г j * Лчмель управления

/SV, Быбф Программ по
( W 'умолчанию

' ^ П о д к л ю ч е н и е

^ П р и н т е р ы и факсы

•• и ) Справка и поддержка

: L j ПОИСК

• • •

Ш Зайдите в меню Пуск (Start) и выбе-
рите Панель управления (Control Panel).

Kfl Выполните двойной щелчок по ярлы-
ку Установка и удаление программ
(fldd or Remove Programs).
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Установка программ

Изменение или
удаление
программ

• установка
программ

Установка
компонентов

Windows

Выбор
программ

по умолчанию

Установленные программы: О Показать обновления £ортмровка: | имя

| Щ ABBYY Lingvo 9.0 Multilingual Dictionary

JgACDSee6.0PowerPack

I ® Adobe Acrobat 7.0 Professional

£ P Adobe Acrobat Reader 3.02

i^£ Adobe Creative Suite

(Jf Adobe Photoshop CS

0 Adobe Reader for Pocket PC 2.0

J> Agnitum Outpost Firewall 2.5

Размер

Размер

Размер

Размер

Размер

Размер

Размер

Размер

337,00МБ

25,27МБ

175,00МБ

5,53МБ

958,00Мб

181,00МБ

11,13МБ

11,53МБ

Ы Откроется диалоговое окно, покозывоющие програллллы,
которые уже установлены. Щелкните по кнопке Установка
программ (Rcfd Neuu Programs).

Щелкните по кнопке CD или дискета (CD or Floppy).

Изменение или
удаление
программ

Установка
программ

Установка
компонентов

Windows

Выбор
программ

по умолчанию

Установка программы с CD-ROM или дискеты

ЧТ06Ы уСТаНОВИТЬ ПрОГраММу С CD-ROM ИЛИ [ ГПИЛИ «umiToJ
дискеты, нажмите "CD или дискета" | ш или дискета-]

Установка программ от Майкрософт

%
Чтобы установить новые компоненты
Windows, драйверы устройств или
обновления системы через Интернет,
нажмите "Windows Update"
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Установка программ
•Я вставьте инсталляционный
компакт-диск программы и щелк-
ните по кнопке Далее (Next).

Вставьте Первый установочный Диск продукта или
компакт-диск в устройство и нажмите кнопку
"Далее".

Откроется диалоговое окно с названием Запуск программы установки
(Run Installation Program).

Если UJindoujs найдет инсталляционную программу на ком-
пакт-диске, то она будет отображена здесь, например:
D:\S€TUP.€X€, тогда просто щелкните по кнопке Готово (Finish).

Если UUindouus не может найти
инсталляционную программу,
то щелкните по кнопке Обзор
(Brouuse), чтобы определить
местонахождение программы-
инсталлятора на компакт-диске.

аалось найти программу установки. Нажмите
у "Назад" для повторения попытки или кнопку

ор" для поиска программы установки вручную.

После того как программа будет нойдена и ее название отобразится в поле
Открыть (Open), щелкните по кнопке Готово (Finish).
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Установка программ используемых по умолчанию
UJindouus XP позволяет определить некоторые программы в качестве заданных
по умолчанию.

Есть два типа заданных по умолчанию программ. Первый тип - программы, свя-
занные с Интернетом: электронная почта, веб-браузер, передача сообщений и
проигрыватель музыки и видео. Другой тип - программа, которая открывается
выполнением двойного щелчка по некоторым типам файлов.

Часто при установке новой программы появляется вопрос, хотите ли вы, чтобы эта
программа стала принятой по умолчанию. Если этого не происходит или сначала
вы ответили отрицательно, то можно сообщить UUindouus XP, какие программы
должны быть заданы по умолчанию.

Назначим Firefox веб-браузером, заданным по умолчанию (Firefox -бесплатная
программа, которую можно загрузить с сайта http: /Ушшш.тогШа.огд).

D Зайдите в меню Пуск (Start) и выберите пункт Панель управлении (Control
Panel).

ШМ в панели управления дважды щелкните по ярлыку Установка и удаление
программ.

Б ! Откроется диалоговое окно, показывающее программы, которые уже уста-
новлены.

Щелкните по кнопке Вы-
бор программ по умол-
чанию (Set Program Recess
and Defaults).

изменение или
удаление
программ

установка
программ

Установка
компонентов

Window

программ
по умолчанию

Установка программы с CD-ROM или дискеты

f S L , Чтобы установить программу с CD-ROM или
^ Ш дискеты, нажните "CD или дискета"

Установка программ от Майкрософт

А± Чтобы установить новые компоненты
Ц0 Windows, драйверы устройств или

обновления системы через Интернет,
нажмите "Windows Update"

CD или дискета

Windows
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Установка программ используемых по умолчанию

U Установите переклю-
чатель Другая (Custom),
чтобы развернуть область
доступных программ.

Изменение или
удаление
программ

установка
программ

Установка
компонентов

Windows

Выбор
программ

по умолчанию

Выбор программ по умолчанию позволяет выбрать программы,
используемые по умолчанию, для разных операции, например, для обзора
Интернета или отправки почты, и разрешить доступ к ним из главного
меню, с рабочего стола и из других мест.

Выберите конфигурацию:

| О Microsoft Windows

I О Программы сторонних разработчиков

Г ® Другая

ЕЛ В каждой категории,
перечисленной в диалого-
вом окне, отображены
программы, которые уста-
новлены на компьютере.
В нашем примере отмечен
переключатель Mozillo
Firefox в категории обо-
зреватель Интернета.

Изменение или
удаление
программ

Остановка
программ

Выбор
программ

по умолчанию

Выбор программ по умолчанию позволяет выбрать программы,
используемые по умолчанию, для разных операций, например, для обзора
Интернета или отправки почты, и разрешить доступ к ним из главного
меню, с рабочего стола и из других мест.

Выберите конфигурацию:

II© Другая . __ .* j

Выберите используемый по умолчанию обозреватель Ин

О Использовать текущий обозреватель

Установка |
компонентов

Windows
О Internet Explorer

0 MoziaFirefox

Отмена.у. L | Справка

H I Щелкните по кнопке ОК.

Internet Explorer останется доступен, если вы захотите его использовать. Однако
когда UJincloujs или другая программа будет запрашивать веб-браузер, то запу-
стится Mozilla firefox.
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Выбор программы для открытия ф ш о
Открыть
Печать

ft Combine Ш Adobe Acrobat...

К Проверить на вирусы

Отправить •;

Копировать

Создать ярлык

Удалить

Переименовать

Свойства

§ 9 Adobe Acrobat 7.0

Э RepliGo Viewer

jh- Portable Document Format

Чтобы выбрать заданную по умолчанию
программу, которая открывает опреде-
ленный тип файлов двойным щелчком
мыши, начните с определения типа этих
файлов. Рассмотрим выбор программы
для открытия файлов PDF.

U Щелкните правой кнопкой мыши по
файлу, который надо использовать, и
выберите в контекстном меню пункт От-
крыть с помощью (Open UJith), а затем
команду Выбрать программу (Choose
Program).

U Щелкните по названию програм-
мы, с помощью которой надо открыть
этот тип файла.

Ы Установите этот флажок.
Щелкните по кнопке ОК, что-
бы закрыть окно выбор прог-
раммы (Open UUith).

Вы

Выберите программу для открытия этого файла.

Файл: lSSjsacrets.pdf

-Программы-

- С Adobe Acrobat 7.0

$± Portable Document Format

^ RepliGo Viewer

|?j| Другие программы:

§ | ACDSee 6.0 Application

•jf Adobe Photoshop C5

£§t Creative PlayCenter

Щ Firefox

.*/' ImageReady

Internet Explorer

Если нужная программа отсутствует на этом компьютере, ножно
выполнить поиск: программу в Интернете. .

В следующий раз, когда вы дважды щелкнете по файлу с типом PDF, программа,
которая была сейчас выбрана, запустится и откроет файл.
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Добавление и удаление компонентов
Независимо от того, получили ли вы свой компьютер с уже установленной UJin-
douus XP или устанавливали операционную систему самостоятельно, всегда най-
дутся подпрограммы, которые не были установлены. И наоборот, вы можете не
использовать некоторые установленные компоненты. Они называются дополни-
тельными компонентами UUindoujs.

Например, если вы не подписались на услуги Internet MSN Microsoft, вам не нужен
MSN explorer.

Можно легко добавить новые компоненты или удалить ненужные.

U Зайдите в меню Пуск
(Start) и выберите Панель
управления (Control Panel).

Ы выполните двойной
щелчок по ярлыку Установ-
ка и удаление программ
(fldd or Remove Programs).-

Файл Правка {Ид Избранное Сервис Справка

£ 3 И-У^аа * &П1 * [ Ф ">• 7 Избранное ' L ^ Поиск ;| '" Пэгки уС '

Лдрвс; ;Э" Панель управления

I Г1» Переключение к виду г» Щ
Щ категория* Щ

Ж Си. т а к ж е ' я 1 ^
I I 1
Н ^ Справка и поддержка

ЩШ

№ % Si
Свойства Сетевые Система

паоки подключения

Телефон и Щ щ Установка
**""*" {ц1^"ТЛ*1 Ц Н оборудова.•

Центр Шрифты Экран
обеспечен,..

;|Устаноека «ли удаление программ п компонентов Windows,

О П7П-

9
Сканеры и

камеры

Q

Устройства
Bluetooth

^ г
Специальные
возможности

т
Учетном

запкипол... гщ

t
Языки

регионаяь... ^

Ы Откроется диалоговое окно, содержащее список программ и обновлений,
которые уже установлены. Щелкните по кнопке Установка компонентов

— UJindouis (fldd/Remove UUindouus Components), чтобы запустить программу Мас-
тер компонентов UJindouis (UUindouus Component UUizard).

ус
грограмм

Установив
компонентов

Windows

: Щ ABBYY Lingvo 9.0 MuMrQudl Dictionary

Щ ACDSee 6.0 PowerPack

|g} Adobe Aaobat 7.0 Professional

& Adobe Acrobat Reader 3.02

h / Adobe Creative Su*e

\\J> Adobe Photoshop CS

! 9 Adobe Reader for Pocket PC 2.0

\ф Agnttum Outpost Hrewal 2.5

Размер 337,00М6

Размер 25,27МБ ;

Размер 175,00МБ \

Разпер 5,53Мб

Размер 958,00МБ

Размер 181,00МБ

Размер 11,13МБ

Размер 11,53МБ
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Добавление и удаление компонентов
U Установите флажок рядом с тем компонентом, который надо добавить
(или снимите флажок с элемента, который надо удалить.)

Компоненты Windows
Вы можете добавить или удалить компоненты Windows XP.

Чтобы добавить или удалить компонент, установите или снимите Флажок.
Затененный флажок означает частичную установку компонента. Выяснить его

1 состав позволяет кнопка "Состав",
Комтонентьс

Описание' Предоставляет или отменяет доступ к Internet Explorer из меню
"Пуск" и с рабочего стола

Требуется на диске:

Свободно на диске:

ЕСЛИ кнопка Состав (Details) доступна, то это
означает, что выбранный элемент содержит до-
полнительные компоненты, которые можно доба-
вить или удалить отдельно. Щелкнув по кнопке
СОСТОЙ, МОЖНО ВКЛЮЧИТЬ ИЛИ ИСКЛЮЧИТЬ элементы
из списка на установку. Если кнопка Состав ото-
бражается серым цветом (как на рисунке), то это
означает, что выбранный элемент не содержит
дополнительных компонентов.

Щелкните по кнопке
Далее (Next).

ШМ Подождите, пока UUindows выполнит установку (или удаление), а затем щелк-
ните по кнопке Готово (Finish). При установке UUindouus может затребовать, что-
бы вы вставили компакт-диск с UUindouus XP - в зависимости оттого, как установле-
на операционная система и что вы устанавливаете.
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Обновление Windows XP
Microsoft регулярно выпускоет обновления к UUindouus ХР, которые устроняют ошиб-
ки в роботе и добавляют защиту от злоумышленников в Интернете. По умолча-
нию е UUindouus ХР задано автоматическое обновление в 3:00. Если ваш компью-
тер не подключен к Интернету в это время, то обновление происходить не будет.
Однако можно выполнить обновление в любое время, когда есть соединение с
Интернетом.

U Зайдите в меню Пуск (Start)
и выберите пункт Панель уп-
равления (Control Panel).

Выполните двойной щел-
чок по ярлыку Установка и
удаление программ (fldd or
Remove Programs).

Щелкните по кнопке
Установка программ
(fldd Neuu Programs).

Изменение или
удаление
программ

Установка программы с CD-ROM или дискеты
Ш ^ 1 чтобы установить программу с CD-ROM или
•Д^О дискеты, нажмите "CD или дискета"

Установка программ от Майкрософт

Чтобы установить новые компоненты
Windows, драйверы устройств или
обновления системы червя Интернет,
нажмите "Widows Update"

[со или дискета ]

Iwndowi Update]

•Я Щелкните по кнопке
UJindouJS Update.

E l ваш веб-броузер соединится
с сайтом Microsoft. Проверка, установлена ли на компьютере последняя

версия программного обеспечения для обновления
Windows, предназначенная для использования с этим
веб-узлом...

На >тси м б - y v s «пол»)уются апеютты управлажа Act^eX для отряде л е т а того, "*<а

утраеле™« brtrcex, то леред его у<т*гакон и аапуосси убедите», что атот !пеиечт т е
цифрсеую m v K i корлоэаини Мвйфософт.

О 2005 Кс«л»аиня М«то«г1. В

Юткгмтнест; - . ^ j i f i m
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Обновление Windows XP

Файл Правка Вид Избранное Сервис Справка

©Назад - 0 - [ » ] | © |/>Пои« «̂ Избранное

Адрес: NED http://www.microsoft.com/downloads/search.aspx?displaylang=ru&categoryid=7

0.
аод . Ссылки

Категории загружаемых
файлов

Игры

Технология DirectX

Интернет

Популярные загружаемые файлы

Операционная система
Windows (безопасность и
обновления)

Технология Windows
Media :

Драйверы

Приложения д л я дона и
офиса

Мобильные устройства

Приложения д л я
серверов

1 . In ternet Explorer б Service Pack 1

2. Средство удаления вредоносных программ Microsoft®
Window?®

3. Обновление д л я Windows XP (КВ894391)

4 . Обновление системы безопасности для Windows

5. Накопительное обновление системы безопасности д л я

Три шага для
обеспечения
безопасности |

вашего ПК.

Службы
обновления

обозревателя Internet Explorer в_системе Windows XP с
пакетом обновления 2 (КВ883939}

6 . Обновление системы безопасности лля JView Profile

Файлы на другим
языках

7 . Обновление системы безопасности лля Windows XP

8. Обновление системы безопасности для ОС Microsoft
Windows Х Р ( К В 8 9 6 3 5 8 )Средства управления

системой
9. Накопительное обновление системы безопасности д л я

Internet Explorer 6 с пакетом обновления 1 f S P l i - Windows
XP. Windows 2000 fKB883939^

Ресурсы разработки

Загружаемые ресурсы

Через несколько минут откроется список обновлений, которые
еще не установлены на вашем компьютере.

fcj Скачайте и установите обновление. Дождитесь окончания установки.
Щелкните по кнопке Перезогрузить сейчас (Restart Nouu). Ваш компьютер
перезагрузится.

Установка программ и компонентов 85



Дополнительная информация
Установка программ, с 76

• Некоторые прогроммы требуют, чтобы но компьютере были установлены или
определенная версия UUindoius, или покет обновлений (Service Pock). К счостью,
это техническая информация всегда у вас под руками.

Откройте папку Мой компьютер (My Computer) и выберите пункт О программе
(UUindoujs flbout) в меню Спрапка (Help). Откроется диалоговое окно, в котором
есть сведения о версии UUindoujs, номер и установленный сервисный пакет.

Microsoft® Windows
Версий 5,1 (сборка 2600.xp5p_5p2_rtm.CH0803-2t58: Service Pack 2)

©Корпорация Майкрософт, 1981-2001

Продукт лицензирован в соответствии с условиями
Лицензионного соглашения, выданного:

Чуначенко Иван

НТЛресс

Доступная физическая память:
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" Глава 8. Настройка доступа в Интернет
БОЛЬШИНСТВО людей, имеющих дело с компьютерами, используют и Интернет.
В UUindouusXP есть много способов настроить доступ к Интернету так, чтобы пользо-
вателю было удобно работать.

В этой главе содержатся различные советы по подключению. Вы установите высо-
коскоростное соединение, настроите параметры отправки и получения электрон-
ной почты и упростите доступ к сайтам.

Файл Правка Вил Избранное Сервис Справка it

|у] ^ Переход Ссылки ** - ^ *

IRU Ф 0 1 0 . вццео и аудмотехника, домашние киношафы и другой хаи-
тек

ры и hi-tech

Москва
Рр^ница. Опт.
Услуги,
ДИСКОHTfjfrjfi fflffi

С анкт Петербург
ш. От,

•: УСЛУГИ.
. Дисконтный клуб

Розница. Опт.
УСЛУГИ.
Дисконтный КЛУ8

бытовая техника и товары для дома

Нижжт НОВГОРОД
Розница. Опт, Услуги,
Дисконтный клу^ • • • '

Розница, Опт, Услуги,
Дисконтный .клуб

Продажа с доставкой по России

Другие города
Товары

* 0 Интернет

8 7



Создание соединения
Чтобы подключиться к Интернету, воспользуемся мастером нового подключения
UUindouus ХР. Убедитесь, что у вас есть информация по учетной записи, предостав-
ленная вашим провайдером' или системным администратором. Легко создать
подключение по модемной связи, но создание скоростного соединения типа циф-
ровой выделенной линии (DSL) или кабельного модема, использующего телеви-
зионную линию, не так просто. В UUindouus соединение по цифровой выделенной
линии называется подключением модема широкополосной сети (broadband
modem).

Рассмотрим создание самого обычного типа DSL-соединения, при котором требу-
ется ввод имени пользователя и пароля.

^ Internet Explorer
jjj) Outlook Express
p^l Мультимедиа

Щ ACDSee 6.0

Microsoft Outlook

• Teleport Pro
fwj Microsoft Word
Ф Maxthon

Jjj§ PcwerDVD

| ~ J Total Commander 32

' f ReGet Deluxe

§ ABBYY Lingvo 9.0 Multilingual

Все программы Ш

i M p Подключение

^ ^ ринтеры и факсы

Оправка и поддержка

J ПОИСК

7 Выполнить. •.

Ц Выполните двойной щелчок по
ярлыку Сетевые подключения
(Network Connections).

Зайдите в меню Пуск (Start) и выбе-
рите пункт Панель управления (Control
Panel).

Адрес! Jpf» Панель управления
Информация ""'Клавиатура Мастер Мастер"

о системе беспровод... настрой...

Назначенные Панель задач Принтеры и Речь Свойства
задания и меню "Пуск" факсы обозревателя

Система Сканеры и Специальные
камеры возможности

Телефон и Установка и Установка Устройства Учетные

Подключает к другим

1 Провайдер - компания, которая предоставляет услуги по доступу в Интернет.

88 Настроим доступа в Интернет



Создание соединения
Ы 8 области Сетевые под-
ключения (Netuiork Tasks) вы-
берите пункт Создание ново-
го подключения (Create a
Neuu Connection).

Откроется окно программы
Мастер новых подключений
(Neuu Connection UUizard).

©айл Правка fru Избранное Сервис Дополнительно Справка

mo-

-SICo5A<
подключения

Q Установить домаи**ок>

сеть или сеть малого офис

|jj) Изменить параметры

.,.,)Д11.Дидгвш:,тжд,г:е1Д81п1 -

Сетевое подключение
Bluetooth

Щелкните по кнопке Далее
(Next) в окне мастера.

t l выберите пункт Подключить к Интернету
(Connect to the Internet).

Т и п сетевого ПОД к м

Выберите адну из слеяующи*

Интернету для просмотра в электронной

О Подрчиочкт* к сети ил рабочей места

Подключить к рабочей сети (испшьзая эаалвн«>йдосту1 wnHVPNl чтобы
можно было работать иэ(юма.давле»«ого офис* или драгого места. -

О Установить домашнюю сеть или сеть яля налога о # и с А

Пщщло*ггь к с^цесгв^ощей сети малого или домашнего офиса или

(установить н о ц ю сеть.

О УСТАНОВИТЬ прямое подключение к арчгомц компьютеру

Пааапю'*ггъ напрямую к flpyrof-»; колльютеру с помощью последовательного,
параллельного или инфракрасного порта, или настроить данный компьютер,,
позволив д р у х л компьютер»» подключаться к нему. Щелкните по кнопке Долее.
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Создание соединения

U Выберите пункт Установить
подключение вручную (Set up my
connection manually).

Идет подготовка
Мастер готовится к. настройке подключения к Интернету.

Каким образом подключиться к Интернету?

О Выбрать из списка поставщиков услуг Интернет.

' " " * '€ ) ^Установить подкмочсннс Bpywyii

Потребуется )эователя, пароль и номер телефона поставит*
ijC/iyr Интернета Есш создается высокоскоростное соединение,
телефонный номер не требуется

О Использовать компакт диск, поставщика делу Интернета

Ы выберите Через высокоско-
ростное подключение, запраши-
вающее имя пользователя и па-
роль (Connect using a broadband
connection that requires a user name
and passuuord).

Щелкните по кнопке Далее.

Подключение к Интернету
Каким образом подключиться к Интернету?

О Через обычный модем
Данное подключение использует модем и обычную телефонную линию или
телефонную линию ISDN.

скоростное подключение, запрашивающее имя;
!пояьзов-атеяя и пароль • •' • ^

Данное высокоскоростное подключение использует высокоскоростной
модемнлиОЗи. .

О Через постоянное высокоскоростное подключение
Данное высокоскоростное подключение использует высокоскоростной
модем, DSt, н/w локальную сеть. Оно всегда активно и не требует
регистрации.

Щелкните по кнопке Долее.

I l l В следующих нескольких окнах, которые открываются, введите свою учетную
запись, предоставленную провайдером. Щелкните по кнопке Далее в каждом
диалоговом окне, в последнем окне щелкните по кнопке Готово (Finish).

После этого мастер исчезнет - создание подключения закончится. Теперь вы мо-
жете подсоединиться к Интернету.
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Подключение к Интернету
Используете ли вы модемную связь, DSL или кабельный модем - это не влияет на
процесс установки соединения с Интернетом. Процедура одинакова, бее начина-
ется с меню Пуск.

Ц Откройте меню Пуск (Start), выберите пункт
Подключиться к (Connect To) и выделите назва-
ние подключения, которое вы устанавливаете.

0 Internet Explorer
Ф Outlook Емрге»

£Э Мультимедиа

3 ACOSee 6.0

Если нужно сохранить учетную запись вве-
денной, удостоверьтесь, что установлен фла-
жок Сохранять имя пользователя и пароль
(Save this user name and passiuorcl for the
folloaiing users).

U Откроется окно подключе-
ния. Имя пользователя и пароль
должны быть введены автома-
тически, б противном случае на-
печатайте их здесь.

- Q Сйхраиягь имя потяоыт

Состояние

Длительность.

Скорость:

'" АКТИ61Ю01 ь

Байт

Ошибок:

Подключено

o a w i e

33. S Кбит /с

Зтправяено —— w P i ^ — Прниято

j J T i L

225565

0 «

• 0

6 052630

0%

42

Шштни] Справка ]

L

Ы Щелкните по кнопке
Подключение (Connect).

Окно состояния соединения сменит окно под-
ключения; теперь вы подключены к Интернету.
Можно зайти на какой-либо сайт или проверить
электронную почту. Чтобы разорвать соединение
с Интернетом, щелкните по кнопке Отключить
(Disconnect).
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Добавление учетной записи в Outlook
Чтобы добавить учетную запись в Outlook €xpress, необходимо запустить про-
граллллу-лластер и ввести адрес электронной почты (e-mail). Если мастеру предо-
ставить всю нужную информацию, программа установит подключение. Можно
также добавить второй e-mail. Это может быть e-mail вашей работы, домашне-
го компьютера или другого человека.

Ы Запустите Outlook €xpress
и выберите пункт Учетные за-
писи (Recounts) из меню Сер-
вис (Tools).

1 Actrve Diectory служба каталогов
Ц Основная почте (по умолчан.
2 Служба каталог... служба каталогов
• Служба каталог... служба каталогов
Щ Служба каталог... служба каталогов

Локальная сеть
Любое доступное
Локальная сеть
Локальная сеть
Локальная сеть

Свойства I

[ Импорт...

Упорядочить,-.

U Щелкните по кнопке До-
бавить (fldcl) и выберите в
подменю пункт Почта (Moil). •

Откроется мастер подключения к Интернету, кок это происходит при первом
запуске Outlook (Express. Введите в каждом окне свой e-mail и необходимую ин-
формацию, предоставленную провайдером. Используйте кнопку Долее (Next),
чтобы перемещаться между окнами. Последнее окно мастера содержит кнопку
Готово (Finish). Щелкните по ней, и ваш e-mail готов к использованию.
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Исключение графики из электронной почты
Одна из полезных настроек Outlook €xpress состоит в том, что позволяет отклю-
чить графику в почтовых сообщениях, которые вы получаете. Мало того, что боль-
ше не будут отображаться рекламные изображения, которые вы не запрашива-
ли, но это также может воспрепятствовать выдаче подтверждения вашего адреса
электронной почты программе-спамеру (программа, рассылающая рекламные
объявления без всякого на то желания пользователя).

Когда вы открываете почтовое сообщение от спамера (spammer), ваша почтовая
программа запрашивает на сервере спамера изображение, а это уведомляет спа-
мер, что ваш адрес электронной почты является правильным. Выключите графику,
и ваша почтовая программа не будет пытаться войти в контакт со спамером.

U Зайдите в меню Пуск (Start) и запустите Outlook Express.

Сообщение Справка

Доставить почту

Синхронизовать все

Синхронизовать папку

тить для >з£-"гоноинога

Адресная книга... Ctrl+Shift+B

Добавить отправителя s адресную кчсу

Правила для сообщений

i^i.masterhost

QU.masterhost support

Q^Akela

Q^AlexandrGNaidis

O^Andrey

Ф contact@designunic. re

5tratovich

Г*Й dk@tbox.ru

Застройка параметров работы.

в меню Сервис (Tools) выберите пункт Параметры (Options).

В диалоговом окне Параметры (Options) перейдите на
вкладку Безопасность (Security).
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Исключение графики из электронной почты

Защита от вирусов

Выберите зону безопасности для обозревателя Internet Explorer:

© зона ограниченных узлов (безопасность выше]

0 Предупреждать, если приложения пытаются отправить почту от моего имени.

0 Не разрешать сохранение или открытие вложений, которые могут содержать вирусы.

Загружать изображения •

- 0 Блокировать изображения и другое внешнее содержимое в сообщении в Формате HTML

Безопасная почта •

Сертификат позволяет удостоверять личность
пользователя при электронном обмене данными.

Для подписывания отправляемых сообщений или получения
шифрованных сообщений нужно иметь сертификат.

Сдеаемия...

Сертификаты...

| Получить сертификат.,.

Ц Шифровать содержимое и вложения всех исходящих сообщений

П Подписывать все отправляемые сообщения

| Дополнительно...

U Поставьте флажок Блокировать изображе-
ния и другое внешнее содержимое в электрон-
ной почте HTML (Block imoges and other external
content in HTML e-mail).

Щелкните по кнопке ОК.

При получении сообщения Outlook проинформирует о блокировке изображений.
Если сообщение от известного вам источника, то можно щелкнуть по ссылке в по-
чтовом сообщении, чтобы загрузить изображения.
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Создание почтовых групп
Если вы часто посылаете электронные письма одной и той же группе людей, то мож-
но избежать многократной отправки почты. Создайте список этих ogpecos, называе-
мых группой. Чтобы послать сообщение каждому адресату в группе, просто введи-
те название группы. Рассмотрим создание группы адресов в Outlook Express.

U Щелкните по кнопке
flgpeco (flddresses).—i

Ы Щелкните по кнопке Создать (Neuu) и выберите в раскрывающемся
меню пункт Создать группу (Neuu Croup).

\J Адресная и ни г Г-Осяоеиов удрстом(няя

Файл Правка Вид Сервис Справка

т- Ш
Создать Свойства

Создать контакт... р

Создатьпапку... ^ Г

Создание группы.

X Щ
Удалить Поиск люде*

Л %•
Печать Действие

Введите или выберите из списка: ]

Пня 1

_J-

Ш . masterhost

ll^J .masterhost support

ЕВАЫа

ISlAlexandr G Naidis

ElAndrey

iSi"Jcontact@designunic.ru

[SODanrta Stratovich
Ш dketbox.ru

S I Dmitry Klubnitchkjn

Eilfnt2000@yandex.ru

| Электронная почта | Слу*

} pashenko@imp.loae.ru

info@masterbost.ru

supportigjmasterhost .ru

pofuytrewq 1964фта11. ru

Alex@inaidis.ru

aval@rnsx.ru

con tac t@designurnc. ru

danila@art sist ema. ru

dk@>tbox.ru

dkj@)ntpress.ru

f rit 2000@y andex. ru

1
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Создание почтовых групп
Введите название группы.

Введите название группы и выберите участников. По
можно добавлять и удалять участников.

Ншвание группы: Издательство]

пе создания группы в любое время

Добавить участника в группу ножно однии из трех способов: выбрав контакт т адресной книги,
добавив контакт а группу и адресную книгу или добавив контакт в группу, не добавляя его в адресную

Участники группы:

Ы Щелкните по кнопке
Выбрать (Select Members).

E l В списке контактов выделите
имя, которое должно быть в груп-
пе, и щелкните по кнопке выбрать
(Select). Имя переместится в пра-
вый столбец. Сделайте это для каж-
дого контакта, который надо до-
бавить в группу.

Щелкните по кнопке ОК.

U Щелкните по кнопке ОК в диалоговом окне Свойства (Properities) и закрой-
те диалоговое окно Адресная книга (Address Book).

Теперь при создании нового сообщения достаточно ввести название группы в поле
Кому (То). После того как сообщение будет отослано, просмотрите список Отправ-
ленные (Sent), вы обнаружите, что каждому члену группы отправлено письмо.
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Добавление панели инструментов Ссылки
Панель инструментов Ссылки (Links) - область на панели задач, которая содер-
жит ярлыки, представляющие веб-страницы. Щелкните по любому ярлыку на этой
панели инструментов, и браузер откроет связанную с ним веб-страницу.

Окна

Окна c&epxy вни-j

OI :ма слева rHsneaeo

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

Рабочий стол

•/ Быстрый запуск

Создать панель инструментов..

Закрепить панель задач

Свойства

Щелкните правой кнопкой мыши по
панели задач, чтобы открыть контекст-
ное меню, выберите строку Панели ин-
струментов (Toolbars) и щелкните по
пункту Ссылки (Links).

. Панель инструментов Ссылки появит-
ся на правой стороне панели задач.

Google
R Rambler
U ULTRA Electronics Главная

@ Плеер.Ру

Нажмите по значку с двойной стрелкой, откроется
меню, содержащее ссылки к нескольким сайтам.

Теперь мы расширим панель инструментов Ссылки. Зто
позволит разместить ярлыки ссылок прямо на панели за-
дач и добавлять ваши собственные ссылки.

Панели инструментов

Окна слееа направо

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

Расширить панель инструментов Ссылки нельзя,
пока вы не разблокируете панель задач. Щелкните
правой кнопкой мыши по панели задач и снимите
флажок Закрепить панель задач (Lock the Toskbor).-

выполните двойной щелчок по слову Ссылки (Links) на панели задач.

Ссылки разместятся на панели задач, и строка Ссылки расширится. Те ссылки,
которые не видны, доступны в меню, открывающемся при выполнении щелчка по
значку с двойной стрелкой.
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Добавление ссылок
Теперь, когда панель инструментов Ссылки на панели задач расширена, можно
добавить свои собственные ссылки. Рассмотрим добавление веб-ссылки и выпол-
ним некоторое редактирование панели инструментов Ссылки, чтобы сделать бо-
лее удобным обращение к новой ссылке.

О Перетащите ярлык веб-ссылки из поля Пдрес (flddress) вашего веб
браузера на панель инструментов Ссылки. Можно перетащить любую ссылку
с веб-страницы на эту панель инструментов.

Ф°то> видео и аудишехника, домашние кинотеатры и другой хай-

мпьютеры и hi-tech бытовая техника и товары для дома

Розниц. Опт..УСЛУГ
Диошнтный клуб ''

Розница; Опт; УСЛУГИ.

Продажа с доставкой по Р

Оптг •
Услуги,,

• • ный клуб

Другие города "*»

Ы Здесь на панели задач вы не видите новой ссылки, потому что нет места.
Ее можно увидеть в меню, если щелкнуть по значку с двойной стрелкой.
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Добавление ссылок
ЕЛ Чтобы создать место для новой ссылки, захватите мышью верхний
край Панели задач и перетащите его вверх. —i

Ссыпем

f\

» Все иены и фирн* ко»съ«теры. U-teth. си$ио«в обору лое*»« Ф PRICE WMCE.И I

Ы Панель задач теперь достаточно высока, и все ярлыки ссылок уместились.
Затем нужно сократить название вашей новой ссылки.

Щелкните правой кнопкой
мыши по вашей новой ссылке и вы-
берите команду Переименовать
(Rename) в контекстном меню.

тЯ Введите новое название ссылки в диалоговом
окне Переименование (Rename).

Щелкните по кнопке ОК.
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Добавление ссылок
Открыть

Печать

Сделать доступной автономно

Отправить

Вырезать

Копировать

Создать ярлык

U Ссылка теперь занимает меньше места. Что-
бы разместить ее в первой строке ссылок, необхо-
димо удалить некоторые неиспользуемые ссылки.
Для удаления ссылки щелкните правой кнопкой
мыши по ней и выберите команду Удалить (Delete)
из контекстного меню.

Щелкните по кнопке Да (УвБ) в диалоговом
окне, которое появится.

Л Наконец, верните панель задач к ее первоначальному размеру.
Новая ссылка теперь видна.

Вы можете закрепить панель задач, если желаете. Щелкните правой кнопкой
мыши по пустому месту на понели задач и поставьте флажок Закрепить панель
задач (Lock the Taskbar).
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Добавление панели инструментов Адрес
Панель инструментов Пдрес (FIcldress) обеспечивает быстрый доступ к вашим
любимым сайтам, предоставляя поле, в котором можно ввести адрес сайта не-
посредственно на панели задач.

Окид каскадом

Окна сверху энкз

Окне ernes напрею

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

Закрепить панель задач

Свойства

ь Windows Media

Ссылки

Языковая панель

Рабочий стол

Быстрый запуск

Создать панель инструментов...

Щелкните правой кнопкой мыши по
панели задач, чтобы открыть контекстное
меню. Выберите строку Панели инстру-
ментов (Toolbars) и щелкните по пункту
Пдрес (flddress).

Панели инструментов

Окна сверху змиз

Окна слева 1ЦЦМЧ

Показать рабочий стол

Диспетчер задач

ЕЯ Панель инструментов Пдрес
появится справа на панели задач.

ВЫ не сможете открыть панель инструментов Пдрес, пока
не разблокируете панель задач. Щелкните правой кнопкой
мыши по панели задач и снимите флажок Закрепить панель
задач (Lock the Taskbar).
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Добавление панели инструментов Адрес
Выполните двойной щелчок по слову Пдрес но понели зодоч.

, Откроется строка одресо. Теперь можно ввести веб-адрес

http://www.price.ru/

Ы Щелкните по кнопке Переход (Go).
Ваш веб-браузер откроет веб-страницу,
которую вы обозначили.

Ей В панели инструментов Пдрес сохраняется список нескольких
последних введенных адресов. Чтобы его увидеть, щелкните по
стрелке вниз на панели инструментов.

к http://www.price.ru/

•ПН
ч. yandex.ru/

$ http://www.price.ru/

Выполните двойной щелчок по слову Пдрес на панели задач, чтобы закрыть
панель инструментов Пдрес. Если необходимо сохранить эту строку открытой,
заблокируйте панель задач, повторив шаг 3 с предыдущей страницы.
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Дополнительная информация
Создание соединения, с. 88

• ЕСЛИ у вое постоянное подключение
к Интернету с помощью DSL или ка-
бельного модема, ваш компьютер
может автоматически обновлять
время, соединяясь с сервером вре-
мени в Интернете.

йвтоматическое обновление време-
ни не может происходить при исполь-
зовании модемной связи (dial-up), но
вы можете вручную обновить время
во время сеанса связи.

Выполните двойной щелчок по ча-
сам на правой стороне панели за-
дач, чтобы открыть диалоговое окно
Свойства: Дата и премп (Date and
Time Properties).

Перейдите на вкладку время Ин-
тернета (Internet Time) и поставьте
флажок Выполнять синхрониза-
цию с сервером времени в Интер-
нете (flutomatically synchronize ujith
an Internet time server).

лата ^ вре*"*интернётаЦр

Сервер: jttne.windows.c^ Ц
Время было успешно синхронизовано с tnie.wjndows.ccMn на
27.07.2005 в 0:40.

Следующее выполнение синхронизации: 03.08.2005 в 0:39
Синхронизация возможна только когда компьютер подключен к
Интернету. Дополнительные сведения о
можно получить в центре справки и поддержки.

Щелкните по кнопке Обновить сей-
час (Update Norn). UUindouus войдет
в контакт с сервером времени и ус-
тановит правильное время но ва-
шем компьютере. Щелкните по
кнопке ОК, чтобы закрыть диалого-
вое окно.

Подключение к Интернету, с 91

• Вы, возможно, заметили, что окно со-
стояния подключения к Интернету не
имеет кнопки свертывания окна. Но
вы не должны постоянно держать его
открытым во время работы в Интер-
нете. Это окно можно закрыть в лю-
бой момент. Если понадобится от-
крыть его снова, выполните двойной
щелчок по ярлыку с изображением
двух компьютеров в правой части
панели задач. Окно состояния под-
ключения к Интернету откроется.

Добавление панели
инструментов Адрес, с. Ю1

• Можно использовать панель инстру-
ментов Пдрес для обращения к
файлам и папкам но жестком дис-
ке. Введите путь, чтобы открыть
файл или папку.
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Главе! 9. Настройка оборудования
Мышь работает? Конечно. Один из способов настроить мышь состоит в том, что-
бы сделать видимым след от курсора. Но лучшее решение - рассмотреть, как
UUindouus взаимодействует с мышью, чтобы сделать ее использование наиболее
удобным. Другая часть оборудования, которое нам столь же привычно, как
мышь, - это принтер.

В этой главе описывается, как настроить параметры мыши и что сделать, если
UUindouus не распознает ваш принтер после его включения.

Стартовая площадка для игр с аппаратными настройками в lilindouis ХР - это па-
нель управления.

Д Избранное Сервис Справка

«̂Избранное | Q Поиск [£; Папк
ci \Qp Принтеры и другое обору дои

Установка оборудования

Добавление устройства
Bluetooth
Экран.

Щ, Звук, речь и аудиоустройства

Электропитание

Диагностика неполадок

[JQ Оборудование

Печать

[?] Домашняя или малая сеть

1 0 5



Настроим кнопок мыши
Компьютерная мышь из всех внешних устройств PC должна в наибольшей степени
отвечать индивидуальным предпочтениям пользователя. Мыши выпускают раз-
личных размеров и форм для соответствия различным размерам руки. Кроме того,
не каждый работает с мышью с одной и той же скоростью. Можно изменить пове-
дение мыши при щелчке и перемещении в среде UUindows.

Прежде всего откорректируем
скорость выполнения двойного
щелчка мышью, чтобы открыть
файл или папку.

D Зайдите в меню Пуск (Start) и
выберите Панель управления
(Control Panel).

ШЖ в левой боковой панели щелк-
ните по пункту Переключение к
классическому виду (Suuitch to
Classic Vieuu), если этот режим еще
не включен.

6 классическом режиме просмотра
панели управления каждому диа-
логовому окну настройки соответ-
ствует отдельный ярлык.

3£ »а!—
1 Фаип фаска &ia

О-~ • О •

IS [J> Переключение к

Щ категория»

p i M i i i i i i i i i i

Избранное Сервис древка

,.у, '<J 7Избранное : L.' Покк & Ч 1 Па»

виду по

1

шшшшяя
j l gj Ставка и поддержка В

ншнц
1

•
::1 1

BluetoothConfiguration
{>
ReGet

Integration

Дега и врем

Кмеиатура

'•&

Н*с Detector

Автомат...

Щ
вулиоустр...

Мастер
бвспроеод...

аНазначенные Панель мдам
. мдаиия

! • • • : " " . . .

ИХ*

Ад«*«стр..

Игровые
устройства

Мастер
пестрой...

%

ГЧжтерыи
Фа-сы

В выполните двойной щелчок
по ярлыки Мышь [Мои:

5(3 J.

9 та-

imageDrlve
Брамдпа/sp

Информация
осистепе

Мышь

1
Ре

И

•
>
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Настроим кнопок мыши
L 1 Откроется окно Свойства: Мышь (Mouse Properties) но вклодке Кнопки мыши
(Buttons). Попробуйте переместить регулятор Скорость (Speed). Перемещение
влево позволит открывоть попку или файл более медленным двойным щелчком.
Перемещение направо требует выполнения более быстрого двойного щелчка.

Назначает правую к * п к у для выполнения
таких основным Функ\»й, как выбор и
перетаскивание. Част\ используется тем
кто работает с мышью \евой рукой.

Сделайте двойной щелчок по этому значку.
Если папка не открываетсодли не
закрывается, выберите более низкую скорость

Запинание кнопки мыши

• Ёключить залипание

Позволяет выполнять выделение и перетаскивание без
удерживания кнопки нажатой. Для включения ненадолго
задержите кнопку мыши в нажатом положении. Для
освобождения снова сделайте щелчок. Можно проверить скорость двой-

ного щелчка в этом небольшом бло-
ке. Попробуйте дважды щелкнуть по
ярлыку папки с различной скоростью,
пока изображение не изменится на
ярлык открытой папки.

Когда вы найдете наилучшее для себя положение регулятора скорости,
щелкните по кнопке Применить (flpply).
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скорости мыши
Теперь мы откорректируем непосредственно скорость указотеля при перемеще-
нии его по экрану.

I Перейдите на вкладку Параметры указателя (Pointer Options).

Вине

0 Дключить повышенную точность установки указателя i
)

'•Исходное положение в диалоговом окне *
На кнопке, выбираемой по умолчанию

f-Видимость-

й ^ • П Отображать след указателя мыши

Короче ' Q Длиннее

».::СГ ED Скрывать указатель во время ввода с клавиатуры

(Су) ИЗ Обозначить положение указателя при нажатии CTRL

В области Перемещение (Motion)
задайте скорость движения указателя.
Перетащите регулятор влево или впра-
во. Проведите указателем вдоль и по-
перек окна, чтобы увидеть изменения
скорости.

Перемещение регулятора в сторону Выше (Fast) приведет к тому, что указатель
преодолеет длинное расстояние по одному небольшому движению мыши. Более
быстрая установка полезна, если на рабочем столе мало пространства для уп-
равления мышью.

Перемещение указателя в сторону Ниже (Slouu) сократит расстояние, проходи-
v мое указателем при передвижении мыши. Более медленная установка полезна,

если еы чувствуете, что промахиваетесь мимо объекта на экране.

Найдя наиболее удобную для себя настройку, щелкните по кнопке ОК, чтобы зак-
рыть окно свойств мыши.
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Установка принтера
Если UUindouus XP не распознает принтер, когда вы подсоединяете его к компью-
теру, то вам, вероятно, придется изменить некоторые параметры настройки,
чтобы все заработало. При наличии компакт-диска к вашему принтеру запусти-
те программу-инсталлятор. Если принтер все еще не работает или у вас нет ин-
сталляционной программы, то можно прибегнуть к помощи мастера установки
принтера.

| Включите принтер.

Зайдите в меню Пуск (Start) и выберите пункт Панель управления (Control
Panel). Включите классический режим просмотра, если он еще не включен.

Файл Правка Вид Избранное Сервис Справка

С^у " L#' Ъ-ХИ з^Р*м н о е I J*-*Поиск Й-'Л; пагки • у С J O ' | i j ; J -

% > # "

Дата и время Звуки и Игровые Информация
.аудиоустр.,. устройства о системе

Клавиатура Мастер Мастер
беспровод... настрой.,

Назначенные. Панель задач
задания и меню "Пуск"

% g i
Свойства Свойства Сетевые Система

обозревателя папки подключения

& I *

>t и факсы и пс

выполните двойной
щелчок по ярлыку Прин-
теры и факсы (Printers
and Faxes).

Щелкните по кнопке Установка
принтера (fldd a printer).
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Установка принтера
I I I Запустится программа Мостер установки принтеров (fldd Printer (Wizard),
будут предложен совет и заданы вопросы. Когда вы доберетесь до этого окна,
удостоверьтесь, что эти два пункта отмечены.

Щелкните по кнопке
Долее (Next).

Локальный принтер или подключение к принтеру
Мастер должен знать какой тип принтера настраивать.

Выберите параметр, описывающий принтер, который необходимо использовать:

Г~^55 Локальный принтер, подключенный к этому комтыотеру

*'-" " [^^етомашческоо.опр^е^тенивц^^&вкдРгР-г^тте^~". ~

О Сетевой принтер или принтер, подключенный к друомд компьютеру

: О Принтер Bluetooth

(При выборе этого параметра будут установлены все ближайшие
е р ы Bluetooth.} •; ' . •••••••..'• ....,••

Чтобы установить сетевой принтер, который не подключен
к серверу печати, используйте параметр "Локальный принтер".

.. .Далее >

U Если Uindouus найдет ваш принтер, то считайте, что он уже установлен. Если
появится сообщение, что принтер не найден, щелкните по кнопке Долее (Next),
откроется окно выберите порт принтера (Select а Printer Port).

Выберите порт принтера
Связь компьютеров с принтерами производится через порты.

Примечание: Многие
взаимодействия с локальным
выглядит примерно так:

О Создать новый порт:

для этого порта

<Цззаа J Даяее> | [ .Отмена ,

" i l l В раскрывающемся
меню выберите порт, к ко-
торому подключен ваш
принтер.

ШМ Щелкните по кнопке
Долее.
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Установка принтера
Установить программное обеспечение принтера

Изготовитель и модель определяют, какие программы для принтера
использовать.

Sj&L Зыберипге изготовителя и модель принтера. Если с принтером поставляется
£ ^ я установочная дискета, наймите кнопка "Установив с щека". Если принтер
^ " ^ отсутствует в списке, обратитесь к документации и подберите совместимое

лрограь»*юе обеспечение.

U J Мостер запросит название
модели и фирмы - изготовителя
принтера. Выберите их из списков.

Щелкните по кнопке Долее.

Если установочные файлы
должны быть загружены из Ин-
тернета или находятся на диске,
щелкните по кнопке Установить

- с диска (Have Disk). Если файлы
находятся в другом месте, щелк-
ните по кнопке Обзор (Brouuse),
чтобы определить их местона-
хождение.

Ш введите назвонив'
принтера.

Назовите ваш принтер
Т ребуется назначить имя для этого принтера.

i: Укажите имя этого принтера. Некоторые программы не поддерживают имена
принтеров, длина которых вместе с именем сервера превышает 31 знак.

Имя г.

-ЙР LaserJet 8150 Series P a

Использовать этот принтер по умолчанию?

©И
OHJT

U J Щелкните по кнопке Долее и ответьте но воп-
росы в следующих нескольких окнах. Щелкните по
кнопке Готово (Finish) в последнем окне.
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Дополнительная информация
НаСГрОШ СКОрОСТи МЫШЦ, с 108

• £сли у вас мышь с колесом прокрут-
ки, то вы можете откорректировать
скорость прокрутки. Перейдите на
вкладку Колесико (UUheel) диалого-
вого окна Свойства: Мышь (Mouse
Properties), чтобы отрегулировать
параметры настройки.

Установка принтера с. к »

• ЕСЛИ ВЫ имеете другое подключен-
ное к компьютеру оборудование,
которое не распознает UJindouus,
попробуйте запустить Мастер уста-
новки оборудования (fldd Hardware
UUizard). В панели управления вы-
полните двойной щелчок по ярлыку
Установка оборудования (fldd
Harduuare). Пролистайте окна масте-
ра и выберите тип устройства.

Если мастер обнаружит оборудо-
вание, дважды щелкните по нему,
чтобы посмотреть, что предложит
мастер. После этого завершите ра-
боту мастера, щелкая по кнопкам
Далее (Next) и Готово (finish).

Если мастер не обнаружит ваше уст-
ройство, щелкните по пункту Поиск
и установка оборудования авто-
матически (Search for and Install the
Harduuare Rutomatically). 8 следую-
щем окне выберите изготовителя и
модель устройства. Если в комплек-
те к устройству прилагаются диск или
файлы, щелкните по кнопке Устано-
вить с диска (Have Disk). Для поиска
файлов используйте кнопку Обзор
(Brouuse), чтобы определить их мес-
тонахождение.

Если после этого принтер не рабо-
тает, откройте папку Принтеры и
факсы (Printers and Faxes) в пане-
ли управления и щелкните по пунк-
ту Устранение неполадок принте-
ра (Troubleshoot Printing) в левом
столбце. Откроется диалоговое
окно, s котором будут заданы воп-
росы относительно вашей проблемы
и предложены советы по ее устра-
нению.
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Глава 10. Установка нескольких пользователей
Итак, вы прочитали эту книгу, поиграли с различными параметрами настройки
разных составляющих компьютера и приспособили UUindouus XP под себя, чтобы
все выглядело и действовало так, как вам нужно.

Теперь представьте, что приходит ваш супруг (супруга) и находит, что некоторые
настройки не соответствуют тому, что, по их мнению, должно быть. Хуже всего,
если ваши дети добираются до вашего же компьютера и делают собственные
настройки, которые вас совершенно не устраивают.

Пришло время дать каждому человеку, который работает на компьютере, его
или ее собственную учетную запись пользователя. Тогда каждый пользователь смо-
жет войти на компьютер под своим именем и внести любые изменения, не затра-
гивая чужих настроек UUindouus. Каждый пользователь будет иметь свою собствен-
ную индивидуально настроенную UUindouus XP.
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Добавление учетной записи пользователя
Учетные записи создаются по одной, при этом каждая связана индивидуальным
именем пользователя. Рассмотрим, как создать очередную учетную запись.

D В меню Пуск (Start) выберите пункт Панель управления (Control Panel).

1 файл

\о
Правка

Назад * ©

Избранное Сервис

В окне панели управле-
ния в области выберите ка-
тегорию (Pick a category)
щелкните по ярлыку Ычет-
ные записи пользователей
(User Recounts).

E l В области выбе-
рите задание (Pick a
task) выберите пункт
Создание учетной
записи (Create а пеш
account).
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Добавление учетной записи пользователя
E l Введите имя для учетной зописи. В этом случае
прекрасно подходит имя человека.

Задайте имя новой учетной записи

[Василий

Это иня отображается в Н Н Л Н В Д Ь О М и в Г*Г« ."Пу?*".-

Г.Д« м У 1 [. Отдан*, j

Щелкните по кнопке
Долее (Next).

выберите тип учетной записи. Администратор компьютере (Computer
administrator) предоставляет пользователю полный доступ к компьютеру. Ог-
раниченная запись (Limited) означает, что этот пользователь не сможет ус-
танавливать программы, читать все файлы или создавать, редактировать и
удалять используемые учетные записи.

K J Щелкните по кнопке
Создать учетную запись
(Create Recount). Новая учет-
ная запись будет создана.

Выбор типа учетной записи

С учетной эдлпсью алтнктраторв вы можете:
• Создавать, изменять и удалять учетные мгиси
• вносить изменения, мттмгммющие других по/ъм
• Устанавливать гуограиш и получать доступ к любми

файлам
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Добавление пароля пользователя
После создания новой учетной записи пользователя вновь появится главное окно
Учетные записи пользователей. Первоначально новая учетная запись имеет тот
же ярлык, что и ваша учетная запись, и не имеет никакого пароля для входа. Па-
роль необязателен, но если необходимо, чтобы пользователь имел его, выполни-
те следующие действия.

U Щелкните по яр-
лыку с новым име-
нем пользователя.

Откроется окно, на
котором представлены не-
которые варианты изме-
нений на выбор. Выбери-
те пункт Создание пароля
(Create a passuuord).

Что БЫ хотите изменить в учетной
записи пользователя "Василий"?

Q Изменение имени Василий
Администратор
компьютер
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Добавление пароля пользователя
Следующее окно содержит предупреждение о том, что пользователь потеряет
сохраненные пароли и другую информацию. Если создается новая учетная запись
пользователя, то не будет потеряно никакой информации.

Ы введите пароль
здесь. При вводе учи-
тывайте регистр

Создание пароля для учетной записи
"Василий"
Вы собираетесь создать пароль для пользователя "Василий". Если сделать
это, Василий потеряет все EFS-шифрованиые файлы, личные
сертификаты и сохраненные пароли для веб-уэлоа и.
ресурсов.

Чтобы избежать возможной потери данных в будущей, посоветуйте
1 "Василий" создать дискету сброса пароля.

Ы Повторно введи-
те пароль здесь

В введите предложе-
ние или фразу, которая
будет служить подсказ-
кой, если пользователь
забудет пароль.

фразу, служащую подояатой о.гирояе;.

Подсказка о пароле будет видна всем пользователе

I Щелкните по кнопке Создать пароль (Create Password).

Вновь, как в пункте 2, откроется окно с вопросом, что вы хотите изменить. Теперь
мы изменим пользовательский ярлык.
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Изменение ярлыка пользователя
Теперь, когда вы вернулись в главное диалоговое окно Учетные записи пользо-
вателей, можно назначить новый ярлык для учетной записи.

U выберите пункт Из-
менение изображения
(Change the picture).

О •»*«*

Что вы хотите изменить в учетной записи
пользователя "Василий"?

ШЛ выберите изображе-
ние из набора UUindouus
или используйте собствен-
ную картинку. Чтобы ис-
пользовать собственное
изображение, щелкните
по кнопке Поиск других
рисунков (Brouuse for more
pictures). ;

3w © KM
Теиучий рисунок":

Выберите новый рисунок для учетной
записи "Василий"
Зтот рисунок отображается не п
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Изменение ярлыка пользователя
Ы Откроется окно Мои рисунки (My Pictures). Найдите нужное изображение и
выделите его или перейдите к изображению, расположенному в другой папке.

Cereeoe : 1нпФ«йя«к \ Файлы . V . - w ' f J l 3

U Щелкните по кнопке
Открыть (Open).

Что вы хотите изменить в учетной залиси
пользователя "Василий"?

По возвращении в диалоговое окно Учетные записи пользователей,
вы увидете выбранное изображение в качестве ярлыка пользователя.—
Закройте это окно, щелкнув по кнопке Ц вверху справа.
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Переключение между пользователями
UUindoujs XP позволяет переключаться между пользователями в любое время,
даже не закрывая программы. Это дает возможность другому пользователю войти
в систему. После того как вы переключитесь обратно на свое имя, то найдете все
в том же состоянии, в котором оставили.

Ы Зайдите в меню Пуск (Start) и
щелкните по кнопке выход из систе-
мы (Log Off).

Щ PowerDVD

|f§ Калькулятор

Все программы ш

в диалоговом окне Выход из UJindouus
(Log Off LUindouus) щелкните по кнопке Сме-
на пользователя (Suuitch User).

E J Откроется окно, содер-
жащее все учетные записи
пользователей, установлен-
ные на компьютере. Щелкни-
те, по кнопке учетной записи
нового пользователя.

Теперь LUindouus XP запустится для нового пользователя со стандартными рабо-
чим столом, меню Пуск, панелью задач и другими элементами интерфейса и ос-
новными программами.
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Дополнительной информация
Переключение между пользователями, с 120

• Причина, по которой может пона-
добится переключиться от одного
пользователя к другому, не закры-
вая ваши программы, состоит в том,
что свойство, названное быстрым
переключением пользователя
(fast user suuitching), включено по
умолчанию при создании новых учет-
ных записей пользователя. Это хоро-
шо подходит для роботы дома или в
маленьком офисе. Однако если вы
заинтересованы в защите, то лучше
выключить быстрое переключение
пользователя, после чего потребует-
ся закрытие всех программ перед
сменой пользователя.

• Чтобы отключить быстрое переклю-
чение пользователя, зайдите в
меню Пуск (Start), выберите Па-
нель управления (Control Panel) и
откройте категорию Учетные за-
писи пользователей (User Recounts
category), выберите пункт Измене-
ние входа пользователей в систе-
му (Change the Шоу Users Log On
and Off). Снимите флажок Исполь-
зовать быстрое переключение
пользователей (Use Fast User
Suuitching).
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